
班級值日生每日工作內容說明  

                           晨光時間                            

□ 7：30前到校，8：20前完成工作。 

□ 檢查門窗打開沒。 

□ 檢查教室電燈打開沒。 

□ 檢查教室電風扇打開沒。 

□ 擦黑板、整理粉筆、打板擦。 

□ 整理掃具間班級清掃用具並清潔廁所洗手台以及馬桶、小便斗。 

□ 裝消毒水，消毒教室門窗把手開關、擦拭同學課桌椅及廁所門把和  

  水龍頭。 

                           下課時間                              

□ 擦黑板、整理粉筆、打板擦。 

□ 關閉電源（電燈、電風扇）。 

□ 幫老師整理同學所繳交的作業。 

□ 檢查垃圾桶垃圾是否有正確分類並作整理清潔。 

□ 檢查並清潔廁所洗手台以及馬桶、小便斗。 

□ 拿取班級飲品、水果以及到廚房拿取班級用餐具籃組。 

                            午餐時間                              

□ 12：50前完成工作。 

□ 教室內外掃地、拖地。 

□ 整理班級清掃用具並清潔廁所洗手台以及馬桶、小便斗。 

□ 整理黑板、打板擦。 

□ 週三 12:30前完成工作並倒教室及廁所內的垃圾。放學前最後離開  

  教室，檢查門窗是否有關好、關閉電源（電燈、電風扇）、畚斗以及 

  水桶要清潔後倒放。 

                       下午清潔時間                             

□ 擦黑板、整理掃具間班級清掃用具。 

□ 教室內外掃地、拖地。 

□ 擦拭教室區門窗部分。 

□ 第七節前的清潔時間，清潔廁所馬桶、小便斗、洗手台以及地板 

  並將倒教室及廁所內的垃圾。 

□ 放學前最後離開教室，檢查門窗是否有關好、關閉電源（電燈、 

 電風扇）、畚斗以及水桶要清潔後倒放。 

 

                  多做多得，少做多失 
               分工合作，真歡喜！ 


