臺北市公立國民中學學生轉學處理暫行要點
臺北市政府教育局97年3月13日北市教中字第09732140900號函修正
	一、臺北市政府教育局（以下簡稱本局）為簡化國民中學學生（以下簡稱學生）轉學手續，以達便民要求、提高行政效能，特訂定本暫行要點。

	二、學生確因其父、母或法定監護人遷移並有居住事實且非寄居身分，具有證明文件者，得申請轉學。

	三、凡申請轉入臺北市（以下簡稱本市）國民中學者應設籍本市，由家長填具申請書(如表一)、並附轉學證明書(如表二)、成績證明書、學籍紀錄表、入學回覆信函(如表三)(以上資料由轉出國民中學提供)及戶口名簿向擬轉入國民中學申請，擬轉入國民中學檢查其戶籍確屬本校學區無誤後，准其辦理轉入。

	四、學生申請轉學時間不限制，但遇學期將結束時(以學期超過三分之二為準)可勸其俟學期結束後申請轉學，以利學生學業及學校行政作業，若學生因故不回原國民中學就讀，欲轉入國民中學應協助其辦妥轉入手續。

	五、學生申請轉入本市國民中學必須於原就讀國民中學辦妥轉出手續。

	六、學生領取轉學證明書後因故仍願返回原國民中學就讀，應在領取轉學證明書後一週內，向原國民中學申請返校。

	七、各國民中學接受學生申請轉學後，如確有居住事實即准予轉入並通知其辦理註冊手續。各學生申請轉入年級每班在學學生人數最多不得超過本局規定該年級額滿人數標準。確實無法容納時，可徵得家長意見改分鄰近國民中學就讀，並應在調查意見欄內加註本局公布為額滿國民中學改分文號。

	八、學生轉入報到後，國民中學應於7日內將入學回覆信函填妥寄達並將訊息通知轉出國民中學。轉出國民中學若在7日內未接到轉入國民中學回覆訊息，應即追蹤輔導並依相關規定處理。

	九、各國民中學核准學生轉學後，應於每學期開學後一個月內，將新生(第一學期函報)及學生異動名冊建檔存校備查。

	十、學生經核定暫緩入學或准免強迫入學或因其他原因未能適時入學，於其原因消滅申請入學時，未滿15歲者，得向所屬學區之國民中學申請入學，國民中學得以鑑定方式編入適當年級就讀。

	十一、各國民中學各該年級每班平均學生人數超過宣布額滿之學生人數或無法再容納學生時，得報請本局核准該年級為額滿國民中學並核定改分發之國民中學，免收轉學生；經核定為額滿國民中學後，如有學生申請轉入，應主動協助推薦勸導其至改分發之鄰近國民中學就讀，並填發「額滿國民中學轉介單」交予家長，持往改分發國民中學報到，改分發國民中學除已經本局核准宣布額滿之外，不得拒收學生。

	十二、額滿國民中學學期中一律不得招收轉學生，若因學生轉出或其他原因而出現缺額時，應俟寒暑假期間再接受學生轉入，其作業流程如下：
（一）每年暑假自8月1日起至8月10日止、自寒假起10日內，公告轉入生申請登記計畫及各年級缺額於校門口及網站。
（二）前項轉入生申請登記計畫（含現有各年級學生數及缺額）應於公告前7日送局核備，俟本局核備後始得公告週知。

（三）自公告日起開始受理轉入學生申請，至公告截止日止。（截止日如為例假日順延至上班日止）
（四）按各年級至登記截止日之人數，比照本市公立國民中學新生分發及入學辦法中額滿國民中學相關分發方式辦理，惟不受入學前ㄧ年12月31日設籍之限制。
（五）招收轉學生未達額滿時，得續予招生至補滿為止。
（六）寒、暑假於公告截止3日內公告該學期轉入生名單，並通知學生依規定辦理入學手續。公告名單應副知本局，其後不得再招收轉學生。

（七）本項作業流程，寒假期間如遇春節假日，日期由各校自行順延。

（八）缺額計算方式：

（1）中途輟學之學生應保留學籍至年滿16歲止，其名額不得計入。

（2）以該年級各班平均學生人數少於本局所規定該年級額滿人數標準時，始得招收轉學生。

	十三、特殊教育學生之轉學應按規定轉入學區內之國民中學，若學區內未設有特殊教育班級之國民中學，可轉介至附近設有特殊教育班級之國民中學接受鑑定、安置及輔導。

	十四、少年保護個案經直轄市（各縣市）政府社會局或本局轉介者不受額滿國民中學轉學之限制。

	十五、遭受家庭暴力之受害人，其就學中子女隨被害一方離家時，得由被害一方出具社政機關之公文或證明文件，向暫住所在地國民中學(不受額滿國民中學限制)申請不轉學、不轉戶籍方式暫時就讀，並向原就讀國民中學請假；暫時就讀、請假期間最長以三個月為限。暫時就讀期間學業成績之計算，由暫時就讀國民中學與原就讀學校國民中學協調之。 

前項暫時就讀措施，以本市為實施範圍。

	十六、符合「臺北市原住民婦女扶助自治條例」第三條規定，經臺北市政府原住民事務委員會核發證明文件者之子女，設籍在額滿國民中學學區內，並有居住事實者，得優先分發入學。

	十七、學生之父母或法定監護人持有臺北市政府社會局開立之當年度低收入戶第０、第一或第二類證明者，且設籍在額滿國民中學學區內，並有居住事實者，得優先分發入學。

	十八、赴國外、大陸地區就學之學生應辦理轉出，俟其回國後，檢附戶口名簿及成績證明文件，逕向戶籍所在地所屬之學區國民中學申請入學，該國民中學額滿時，改分發至鄰近國民中學就讀。
前項因出國應辦理轉出學生，經通知於ㄧ個月內仍不辦理轉出者，學校得視同轉出之處理。

	十九、由國外來臺之學生（港澳生、僑生逕向教育部、僑務委員會申請），可檢附戶口名簿或居留證暨國外成績證明單逕向戶籍所在地所屬之學區國民中學申請就讀適當之年級，該國民中學額滿時，改分發至鄰近國民中學就讀。

	廿、派赴國外工作人員子女返國，得依教育部頒定之「政府派赴國外工作人員子女返國入學辦法」向教育部提出申請，分發適當國民中學就讀。

	廿一、回國學人及科技人員子女返國就讀國民中學，應依教育部頒定之「回國學人及科技人員子女返國就讀國民中小學輔導要點」辦理，並於其子女返國一年內，向本局提出申請。

	廿二、隨大陸人民入境，但未設籍之學齡子女得就讀現住學區內國民中學，並編入適當年級，且給予學籍。

	廿三、私立國中轉學另依「臺北市私立國民中小學暨附設幼稚園招生實施要點」辦理。

	廿四、本暫行要點如有未盡事宜，依「臺北市公立國民中學學區劃分及調整審議作業要點」及相關規定辦理。

	廿五、本暫行要點自頒布日起實施。


表一

	臺北市立  　　國民中學轉入學生申請書　　　申請日期　年　 月　日

	學號
	編號
	姓名
	出生年月日
	出生地
	住址

	
	年
	
	民國     年
	省(市)

縣(市)
	臺北市　　　里　　鄰　　　路(街)　　段　　　巷　弄　　號之　　樓

	
	月
	
	月
	
	

	
	日
	
	日
	
	

	電話
	

	轉學原因
	原肄業學校
	家長簽章

	口   遷居（全戶）

口   回原學區

口   其他
	縣市
	

	
	國中
	

	轉學應繳證件

	1. 轉學證明書

2. 戶口名簿及影印本
	3. 二吋光面半身照片

4. 退費證明書
	5 成績證明書

6 健康紀錄卡

	校長批示
	教務處
	主任
	
	輔導室
	主任
	

	
	
	註冊組
	
	
	資料室
	

	
	訓導處
	主任
	
	
	輔導室
	

	
	
	訓育組
	
	總務處

	主任
	

	
	
	生輔組
	
	
	事務組
	

	
	
	健康中心
	
	
	出納組
	

	
	
	導師
	
	合作社
	


表二    臺北市立國民中學學生轉學證明書（正、副聯）

（）字第號

學生生於中華民國年月日。在本校年級第學期肄業，其學籍業於年月日字第號核定，今該生家長（法定監護人）聲請轉學符合規定發給轉學證明書以玆證明。（依據學籍處理要點應於兩週內至轉入學校報到）

                                      國民中學

                                校長

中華民國    年     月     日

表三

回條
貴校學號          號     年    班學生          已轉入本校     年

     班就讀。

此致

（學校全名）教務處

                                              立            國中

                                           年       月        日

※本回條請於學生辦理轉入手續後寄回，謝謝。
	


學校地址

  （學校全名）教務處收

貼相片處





（應加蓋學校鋼印或教務處圖章）








