設備組設備管理要項及規畫建議

	項   目
	數量
	規畫建議

	教學硬體設備
	單槍投影機
	5
	整合至資訊組

	
	針孔式實物投影機
	7
	

	
	電視、錄影機、DVD播放器暨燒錄機組
	1
	整合至圖書室

	
	錄影帶迴帶機
	1
	

	
	投影機
	5
	

	
	幻燈機
	2大

1小
	

	
	手提CD音響
	8
	

	
	卡式收錄音機
	2
	

	
	可攜式投影螢幕
	2
	

	
	圓規、三角板
	≒20
	

	
	小白板、白板筆
	≒20
	

	
	數學座標黑板
	3
	

	
	理化分子模型
	3
	

	
	數學百利智慧片
	2
	

	教學媒體
	地理、地科掛圖
	3鐵座

1木座
	1、整合至圖書室

2、由各領域專科教室自行保管

	
	教學錄影帶
	5櫃
	

	
	教學光碟片
	1櫃
	

	專科教室
	理化實驗室、視聽教室鑰匙借用
	
	整合至圖書室

	粉筆、板擦領用
	
	
	

	廠商目錄整理、歸檔
	
	
	


管理人員工作：設備借用登記管理及催還。

設備組設備管理要項
	項   目
	數量
	

	教學硬體設備
	電視、錄影機、DVD播放器暨燒錄機組
	1
	

	
	錄影帶迴帶機
	1
	

	
	投影機
	5
	

	
	幻燈機
	2大

1小
	

	
	手提CD音響
	8舊

6新
	

	
	卡式收錄音機
	2
	

	
	可攜式投影螢幕
	2
	

	
	圓規、三角板
	≒20
	

	
	小白板、白板筆
	≒20
	

	
	數學座標黑板
	3
	

	
	理化分子模型
	3
	

	
	數學百利智慧片
	2
	

	教學媒體
	地理、地科掛圖
	3鐵座

1木座
	

	
	教學錄影帶
	5櫃
	

	
	教學光碟片
	1櫃
	

	專科教室
	物理、化學實驗室、視聽教室鑰匙借用
	
	

	粉筆、板擦領用
	
	
	

	廠商目錄整理、歸檔
	
	
	


管理人員工作：設備借用登記管理及催還。

