臺北市立芳和國民中學教學用筆記型電腦借用辦法
一、目的：為充分發揮教學、資源、設備使用效益，有效管理筆記型電腦設備，特訂定本辦法。 

二、管理單位：教務處資訊組 

三、適用對象：本校全體教師 

四、借用辦法 

1. 借用原則：採申請制 

2. 借用時間：以學期為單位。申請獲核通過者，得於學期初領用保管，並於學期結束繳回管理單位，以進行軟、硬體清點及整理。 

3. 申請辦法：每學期初填寫申請計畫表（如附件）、提出資訊融入教學計畫，並於學期結束繳交多媒體教學作品及教案至少一件，以及配合教學觀摩、提供作品進行資源分享。 

4. 申請條件審核原則：本校教師皆可提出申請，申請人數若超過硬體設備數量，其借用優先順序依下列原則審核：
五、使用保管注意事項： 

1. 筆記型電腦僅提供教師教學使用，學生禁止使用。若有非屬借用保管者本人使用情形，則借用保管者必須負完全保管責任。 

2. 本機保管使用以「學期」為單位，請借用者於學期結束時，將個人重要檔案備份保存；電腦主機、背包及其周邊設備若有污損情形，亦請先自行清理再予繳回。 

3. 使用期間若有任何軟、硬體損壞情形，請告知管理單位，由校方洽請廠商維修。若因個人使用不當所致之破壞，借用者應負完全修復或賠償責任。 

4. 保管者請於繳回電腦時，繳回一份「自製教學媒體教材」至資訊組。
六、本辦法經陳校長核示後實施，修正亦同。 

