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附件

臺北市立蘭雅國民中學專任教室一般使用及管理規則 

 83.1.19教務處簽核後實施
84.03.03教務處簽核後修訂實施
85.09.05教務處簽核後修訂實施

89.02.10教務處簽核後修訂實施
一、專科教室僅供教學及社團教學訓練使用。

二、使用專科教室可於一週前到設備組登記，遇衝堂時以先登記者為優先。社團長期借用者請社團負責老師於開學一個月內至設備組登記。
三、上課前五分鐘由班長至設備組領用鑰匙，且於下課後立即歸還。
四、使用專科教室時教師須在場督導。
五、嚴禁在專科教室內吃午飯、食物或喝飲料。
六、使用完畢小老師清點後，將器材及座位確實整理歸位。值日生(或輪值組別)則負責倒垃圾，並將門窗、燈光關閉後，方可離去。
七、若有器材無故毀損或遺失，請任課老師責令學生賠償並視情節之輕重予以議處。
八、上課時聽從教師指導、專心實習，不可嬉笑、追逐，以免發生危險。
九、若違反以上規定者，一經發現，該班或該社團即禁止使用專科教室一個月。
十、本規則呈校長核准後公布施行，修正後亦同。
臺北市立蘭雅國民中學實驗室使用規則

83.1.19教務處簽核後實施
一、各班應依每週排定之實驗進度使用本教室，臨時借用者若與正課使用班級衝突，已正課班級優先使用。

二、上課前理化或生物小老師應至設備組領取實驗教室使用日誌並詳實填寫，課畢應立即送回設備組。

三、上課時應由班長在教室走廊前整隊，準時將全班帶至實驗室前集合，未經許可不得擅自進入本教室。

四、除課本（或老師印發教材）、筆記本、文具外，其餘物品一概不得攜入教室並嚴格禁止在本教室內飲用食物。

五、依任課教師分配之組別就座，並由副班長填寫座次表。

六、未開始授課前，不得擅自移動各項設備；器材、藥品未經登記許可不得攜出實驗室。

七、驗中應注意安全，易燃物品物接近火焰，固體物質勿使流入排水系統，以免發生阻塞並產生環保問題。

八、教室內應保持肅靜，非任課教師允許不得擅自調換座位。

九、各項器材及設備應愛惜使用，如有耗損小老師應填寫耗損表，請老師至準備是補充新器材、藥品、以便下節班級繼續進行實驗。損壞或遺失者須負責賠償，並視情節輕重予以議處。

十、課畢應立即清理桌面，各項實驗材歸復原位，並由任課老師檢查後方可離開座位。

十一、當天值日生應協助老師檢查電源開關、水龍頭並關鎖門窗，設備組於課後立即派人檢查，若有未善盡維護之處，可立即通知上課班級重新打掃。

十二、本規則若有未盡善事宜，得由教務處隨時修補增訂，任課教師若有規定時視同規則之一部份。

十三、本規則呈校長核可後實施，修正亦同。

臺北市立蘭雅國民中學圖書室使用規則

85.8.1教務處簽核後實施
89.02.10教務處簽核後修訂實施

1、 圖書室專供本校教職員工、學生課外閱讀及教學參考之用。         開放時間：星期一至星期五上午八時二十分至下午四時二十分。

    寒暑假時間另訂。

2、 本室分報紙雜誌及圖書閱讀兩部分。報紙雜誌可自由取閱，閱畢仍須放回原處，不可攜出室外，書庫分類書籍採開架式借閱。

3、 學生借書可憑借書證直接進入書庫找書，借書證於新生入學時領用，不得遺失、污損或轉借他人使用。

4、 進入書庫找書，不得攜帶書包、皮包、私人書籍等進入。並得保持安靜，不得將圖書弄亂，不借之圖書應整齊歸放原位。借書應抽出書後卡，填妥自己姓名，依次排隊辦理借書手續。

5、 學生借書每次只限一冊，借期一週，教職員工借書每次限三冊，借期兩週；如須續借，得辦續借兩週手續一次，逾期不還或不照章辦理手續，得停止借書權利。

6、 借閱本室圖書不得污損、撕毀、圈點、評註等情事，如毀損或遺矢，應自行購買版本相同之圖書賠償；其無法自行購買者，依本校圖書污損賠償要點辦理賠款手續。

7、 學生借書不論到期與否，應於學期終了前一星期全部歸還，每逢段考前三天，停止借書。

8、 借還書時間：週一至週五：上午八時二十分至下午四時二十分 。     

9、 本辦法呈請校長核准後公佈實施。修改時亦同。

註：本校圖書污損賠償要點：(參考73.12.7北市教四字第六五二三二號函規定修訂)遺失或污損之圖書，如能自行購買者，由借書者自購版本相同之新書賠償。其無法自行購買者，依左列標準計價。

1、 訂有(基本訂價)之圖書，應按基本定價之五十倍計價。

2、 以新台幣定價之圖書，其出版日期在 69年以前者，依其定價加倍計價，69年以後出版之書，依該書之定價加二分之一倍計價，但當年度出版之書，依其定價計價。

3、 遺失或污損整部圖書中一冊以上者，其賠償以整部計價賠償，賸餘之圖書歸本室保存。

4、 所收之賠款，由圖書室交總務處補購原書，絕版之書可購性質相近之書補充。若有餘款，撥為購書基金，並應保留記錄，以資查考。
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