蓬萊國小各類證明申請應行注意事項：
 一、在校生委由導師辦理為原則。 
二、畢（肄）業校友可就下列方式擇一辦理。 
　　（一）親自辦理。 
　　（二）託人代辦：須檢附「委託書」及受託人身分證明文件。 
　　（三）通訊辦理： 
　　　　　1.請自行下載「各類證明書申請表」，填妥資料後，檢附相關文件及回郵信封（請自行貼足郵資，填妥姓名、地址），寄至本校註冊組。 
三、各項證明文件申請如下表所列： 
證件名稱                      申請手續及應注意事項      
	
	
	備註說明

	中文成績單 
	1.請導師持申請單至註冊組辦理。 
2.領取成績單(在校生二天後領取，畢(肄)業 

 校友隨到隨辦為原則)。

	免工本費

	學位證明書
(畢業證明書) 
	1.畢業證書遺失，得於登報聲明作廢後，申 

 請補發學位證明書(畢業證明書)。 
2.填寫申請單，攜帶身分證影本一份連同申   

 請單至註冊組辦理。 
3. 若是通訊辦理，請參考以上說明。
	免工本費
(限一份) 

	在學證明書 
	請委由導師或家長持申請單至註冊組辦理。
	免工本費 

	轉學、修業證明書 
	1.辦妥退學離校手續並在校修滿一學期以
  上具有成績者得辦理申請。 
2.持申請單至註冊組辦理。 

	免工本費

	休學證明書 
	辦妥休學離校手續後，由註冊組填發。 

	免工本費 


以上需填寫之申請單請參考下方附件填寫後辦理。
洽詢電話：(03)9981062-104(蓬萊國小註冊組)
附件一

   蓬萊國小各種證明書申請表　(本聯送註冊組憑以核發證明書)

	學生基本資料
	申請證明書種類及份數

	    年制
	          年        班　　　　
	序　號
	證明書類別
	申　請

份　數
	備註

	學　　　 號
	
	１
	畢業證明書
	
	限一份


	中 文 姓 名
	
	２
	在學證明書
	
	

	出生年月日
	　　　　年　　月　　日
	3
	休學證明書
	
	

	性　　　別
	( 男　　( 女
	4
	轉學證明書
	
	

	聯絡電話
	
	5
	在校成績單


	
	

	畢業證書、修業證明遺失刊登報別
	　　　　　　　　　報
	6
	
	
	

	刊登日期
	　　年　　月　　日
	7
	
	
	


附　註：

1、 表列各欄資料，申請人務必詳實、正楷填寫，如有錯誤自行負責。

2、 申請畢業證書遺失證明書者，應檢附戶籍謄本或戶口名簿影本或身份證影本乙份、聲明原證作廢登報報紙乙張。

3、 在校成績單，申請人請填明欲申請之學期(請在備註欄中註明學期別)。

申請日期：

申請人簽章：
