家長會辦公室使用辦法
102.12.4 101學年度第二次常委會議通過
一、家長會辦公室主要為家長代表、志工團處理會務、執勤及志工舉辦成長課程的場所使用。

二、本辦公室上課時間的上午時段開放。

三、開放時間外，如須使用，請事先向家長會/志工團登記。申請辦法請參考附件
四、如有特殊情形欲使用本辦公室時，需經家長會會長核准後方可使用。
六、使用場地時，請維護辦公室內一切公物，事後請注意整潔工作。

七、離場前請關閉電源、冷氣及窗戶並鎖上門鎖。

八、本辦法經家長會常委會議通過後施行，修正時亦同。施行細則, 則由家長會制定施行。
家長會辦公室借用規則與辦法

1.家長會辦公室借用規則： 

·  對 象：家長代表、志工、家長。 
·  借用方式：採預約登記。先至家長會辦公室登記欲使用的日期和時間，並註明借用者及使用者姓名、聯絡電話和用途。需遵守下面「注意事項」的內容。 
家長會辦公室借用登記表

	申 請 人
	
	學生名冊 (若人數過多, 請另外造冊)
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注意事項
1. 請詳細填寫欲借用之日期及時段，填妥後請送至家長會辦公室登記借用，待核准後使用。
社團請於學期初(學校社團活動開使前一週提出)
2. 請於借出日期前三天繳交(提出申請) 填寫登記表，借出時段主要為上課期間的下午4：00之前。(其餘時段需向校方報備)
3. 請愛惜公物，並妥善保管器材。

4. 使用場地時，請維護辦公室內一切公物，事後請注意整潔工作。
5. 離場前請關閉電源、電扇、窗戶及氣窗並關上門
(門會自動上鎖)。
