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使用說明 

本災害緊急應變計畫主要目的在提供災害發生後一個精簡、快捷緊急應變流程，並可作

為緊急應變操作的依據。詳細內容仍應參考該校之校園災害防救計畫書。 

目錄 

第一章、災害防救應變小組 ...........................................................................................  .................... 2 

第二章、應變程序與通報流程 .......................................................................................  .................... 5 

2.1 各項災害應變工作流程 .......................................................................................................... 5 

2.2 災情通報 ................................................................................................................................ 10 

2.3 避難疏散 ................................................................................................................................ 12 

2.4 緊急救護與救助 .................................................................................................................... 16 

2.5 毀損建物與設施之警戒標示 ................................................................................................ 17 

2.6 啟動社區住戶與家長之協助 ................................................................................................ 19 

附件 ...................................................................................................................................  .................. 20 

表-附-1 外部支援單位聯絡清冊 ................................................................................................ 20 

表-附-2 搶救器材一覽表 ............................................................................................................ 21 

表-附-3 緊急救護用品清單 ........................................................................................................ 23 

表-附-4 鄰近醫療機關緊急救護聯絡清冊 ................................................................................ 23 

表-附-5 學生避難疏散情形調查表 ........................................................................................... 24 

 

 



 

2 
 

 

 

第一章、災害防救應變小組 

表 1-1-1 校園災害防救應變組織對應表（49（含）人以下） 

組別 職務 
姓名 聯絡電話 

原 屬 單

位 
代理人 聯絡電話 負責工作 

指揮官 

曾元信  

0916804363 

 

校長 左漢榮 
 

0937263753 

1.負責指揮、督導、協

調。2.負責協調及主

導各組中所有運作。

副指揮官 

左漢榮 
 

0937263753 
 

教導主

任 
邱永漢 0910399327 

 

1.負責統一對外發言。

2.通報中心受災情形、

目前處置狀況等。 

通報組 

組長 
邱永漢 0910399327 

 

訓導組

長 
林惠華 0937263753 

 

1.以電話通報應變中心

已疏散人數、收容地

點、災情及學校教職

員、學生疏散情況。

2.負責蒐集、評估、傳

播和使用有關於災害

與資源 狀況發展的

資訊。 

3.負責協調及主導各組

中所有運作。  組員 

林惠華 0937263753 
 

幼兒園     

陳怡儒 0911105123 
 

幼兒園   

巫佳芬 0933205128 
 

幼兒園     

避難引

導組 

組長 

陳宜妏 0956085086 
 

教學組

長 
徐瓊茹 0911755047 

 

1.分配責任區，協助疏

散學校教職員、學生

至避難所。 

2.協助登記至避難所人

員之身份、人數。 

3.設置服務站，提供協

助與諮詢。 

4.協助疏散學區周遭受

災民眾至避難所。 

5.協助發放生活物資、

糧食及飲水。 

6.各項救災物資之登

記、造冊、保管及分

配。 
組員 

徐瓊茹 0911755047 
 

總務處     

楊淑美 0931476879 
 

總務處   

李素絹 0920164029 
 

教導處   

陳慧珍 0982501049 
 

健康中

心 
  



 

3 
 

李碧裬 0937290056 
 

教導處     

7.協助設置警戒標誌及

交通 管制。 

8.維護學校災區及避難

場所治安。 

搶救 
(滅火) 
組 

組長 
蔡孟蒼 

 

0912990480 
 

總務主

任 
蘇耿毅 0923892960 

 

1.受災學校教職員生之

搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃

生。 

3.強制疏散不願避難之

學校教職員生。 

4.依情況支援避難引導

組。 

5.檢傷分類，基本急

救、重傷患就醫護送。

6.心理諮商。 

7.急救常識宣導。 

8.提供紓解壓力方法。組員 

蘇耿毅 0923892960 
 

教導處     

卓家語 0928670213 
 

總務處   

廖俊翔 0963206980 
 

替代役

男 
  

楊如桂 0928926407 
 

廚工     
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表 1-2-1、輪值人員班表 

時段 輪值人員/代理人姓名 校內分機 手機/代理人手機 備註 

早班 廖俊翔 210 0963206980  

午班 廖俊翔 210 0963206980  

晚班     
相
關
聯
絡
電
話 

校長聯絡電話 0916804363 

教育部（局）電話  

校安中心電話  

警衛室電話/分機  

地區派出所電話或 110 2982429 

地區消防分隊電話或 119 2982014 

電力公司電話 2982006 

自來水公司電話  
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第二章、應變程序與通報流程 
2.1 各項災害應變工作流程 

 

  

 
圖 2-1-1 地震災害應變流程（49（含）人以下） 
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圖 2-1-2 颱洪災害應變流程 
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圖 2-1-3 坡地災害應變流程 

圖 2-1-4 海嘯災害應變工作流程圖 

災害應變程序 

疏散避難之執行 

災情通報 

緊急救護與救助 

臨災戒備 
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圖 2-1-5 火災災害應變流程 
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圖 2-1-6 疫情處理流程 

1.調查接觸者 

2.召開緊急應變會議 

3.決定是否部份或全校停

課 

4.辦理疫情防治說明及情

緒安撫工作 

發現疑似個案 

1.通知緊急聯絡人 

2.協助送醫詳細檢查 
傳染病 

確認診斷傳染病個案

(健康中心) 
依病況給予護理 

是 

否 

醫療院所轉介告知 

衛生機關告知 

1.校內主管及發言人 

2.罹病者導師 

3.衛生主管機關 

4.家長或監護人 

5.教育局 

啟動校園傳染病 

防疫機制 

通報 

確認並切斷感染源 校園接觸者追蹤管理罹病個案追蹤管理 

依醫生建議住院治療或在

家修養，經醫院或衛生單

位檢查確定已無傳染始可

上學、上班 

品
之
工
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2.依工作需要安排適當人員

協助至康復為止 

教職員工 學生 

傳染源來

自學校 

陰
性
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衛
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管
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追
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10 
 

2.2 災情通報 
（所有災害事件） 

學校校安中心

災害發生

災害分級

甲級
2小時內網路上

傳通報內容

乙級
24小時內網路上

傳通報內容

丙級
72小時內網路上

傳通報內容

縣市政府教育局、教育部校安中心
相關主管單位

 

圖 2-2-1 災情通報流程 

※各直轄市、縣(市)政府若有更嚴格之通報相關規定，學校可自行修正以符合地方權責

單位要求。 
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圖 2-2-2 緊急救援通報流程 
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2.3 避難疏散 

 
圖 2-3-1 地震避難疏散流程 
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圖 2-3-2 颱洪避難疏散流程 
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圖 2-3-2 坡地避難疏散流程 

 

 
 

圖 2-3-4 海嘯緊急避難疏散流程 
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圖 2-3-5 輻射緊急避難疏散流程 

 

 

表 2-3-1 各棟建築物避難引導人員表 

棟別 樓層別 班級或辦公處所 避難引導人員 救護人員 備註 

北棟、東

棟教室 

2 樓 自然、音樂教室及

辦公室 

徐瓊茹 陳慧珍 自然、音樂教室上課老

師 

北棟、東

棟、西棟

教室 

1 樓 幼兒園、一甲、二

甲、三甲、四甲、

五甲、六甲、活動

中心及健康中心 

陳宜妏 陳慧珍 幼兒園、一甲、二甲、

三甲、四甲、五甲、六

甲、活動中心及健康中

心指定人員 
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2.4 緊急救護與救助 

 
圖 2-4-1 緊急救護救助流程 
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2.5 毀損建物與設施之警戒標示 

  

 

圖 2-5-1 毀損建物與設施之警戒標示流程（地震） 

 

 
圖 2-5-2 毀損建物與設施之警戒標示流程（坡地） 
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圖 2-5-3 毀損建物與設施之警戒標示流程（火災） 
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2.6 啟動社區住戶與家長之協助 

(地震、颱洪) 

表 2-6-1 社區或家長支援聯絡清冊 

單位名稱 連絡電話 聯絡人 
可支援工具或技術 
(服務項目及內容) 

備註 

家長會長 2933257 施佩鈺 人力及經費支援  

教師會會長     

校友會會長     

當地民間救難團體   防救災工作協助  
○○○(家長) 0985508390 林東信 大型機具(挖土機)  
○○○(家長)   抽水機  
○○○(公司)   大型機具(挖土機、抽水機)  
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附件 

表-附-1 外部支援單位聯絡清冊 

單位名稱 聯絡電話 聯絡人 可支援工具或技術 

(服務項目及內容) 

備註 

消防單位  

南投縣政府消防

局埔里消防分隊 

2982014 值班人員 出動消防車、救護車

協助滅火、緊急救護

等相關專業救災協助 

 

警政單位 

南投縣政府警察

局埔里勤務指揮

中心 

2982429 值班人員 救災協助、交通疏導

及其他防救災相關協

助工作 

 

南投縣政府警察

局埔里分局愛蘭

派出所 

2912334 值班人員 救災協助、交通疏導

及其他防救災相關協

助工作 

 

公共設施公司 

電力公司埔里服

務所 

2982006 值班人員 電源供應與維護  

新生煤氣行 2451636 林老闆 瓦斯供應與維護  

隆盛水電行 091129910

7 

張福田 水電設施維護  

縣市主管機構 

南投縣政府 2222106    

南投縣政府防災

應變中心 
2225134 

值班人員 災情通報與防救災資

源協調 

 

教育處 
2222027 

值班人員 災情通報與防救災資

源協調 

 

衛生局 
2222473 

值班人員 醫事與藥事專業諮詢

與服 

 

環保局 
2237530 

值班人員 水污染、水體監測與

水質檢驗 

 

社會處 
2222347 

值班人員 社會救助、婦幼福利

與輔導資源轉介服務 

 

一新里辦公室 093726300

8 

羅清富里長 村里防救災資源整合

協調 

 

其他支援單位 

家長會長 2933257 施佩鈺 人力及經費支援  
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一新社區發展協

會理事長 
2933006 

練美玉 人力及經費支援  

家長會顧問 093903945

9 

朱啟助 社區防救災資源協調 鴨子咖

啡 

 

 
表-附-2 搶救器材一覽表 

應變器材 數量 單位 存放位置 備註 

個人防護具 

簡易式口罩 125   個 健康中心  

工作靴(可耐

有 機 溶 劑 或

耐 酸 鹼 或 防

滑) 

1 

  雙 

總務處  

雨具 2   組 訓導組  

工作手套 18   雙 總務處  

哨子 5   個 各處室  

檢修搶救工具 

清洗機 1   組 消防室  

乾 粉 及 二 氧

化碳滅火器 
18 

  組 
各處室  

挖掘工具 6   隻 電力室  

推水器 4   支 電力室  

安全管制用工具 

夜 間 交 通 指

揮棒 
1 

  組 
總務處  

手電筒 1   支 總務處  

隔 離 警 示 帶

(警戒帶) 
1 

  條 
電力室  

監視器 16   台 各處室  

交 通 指 揮 背

心 
3 

  件 
  

攜 帶 式 揚 聲

器 
4 

  個 
各處室  

警戒錐 5   只 中央倉庫  

通訊聯絡 

傳真機 1   台 辦公室  

無 線 電 對 講 2   支 總務處  
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機 

筆記型電腦 8   台 各處室  

其他 

電池 2   盒 總務處  

打火機 2   個 總務處  
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表-附-3 緊急救護用品清單 

應變器材 數量 單位 存放位置 備註 

急救器材 

氧氣筒 1   瓶 健康中心  

骨折固定板 1   個 健康中心  

止血帶 2   個 健康中心  

小型紗布條 8   個 健康中心  

安全剪刀 2   個 健康中心  

壓舌板 3   個 健康中心  

三角繃帶 2   個 健康中心  

體溫計 2   個 健康中心  

擔架 1   組 健康中心  

急救箱 1   組 健康中心  

冷敷袋 2   個 健康中心  

大型紗布條 1   個 健康中心  

無 酒 精 碘 酒

棉墊 
20 

  個 
健康中心  

塑膠手套 100   個 健康中心  

無菌紗布 20   個 健康中心  

 
表-附-4 鄰近醫療機關緊急救護聯絡清冊 

編號 醫 院 或 診

所名稱 

聯絡電話 地 址  備註 

1 埔里基督

教醫院 

 

2912151 

 

545 南投

縣埔里鎮

鐵山路 1

號 

 

該醫院至學校距離：8 公里 

該醫院救護車可抵學校最短時間：10 分鐘 

該醫院急診部門可容納床位：12 床 

該醫院可提供之醫療服務項目：燒燙傷中心、毒物

諮詢服務、 

為簽約合作醫院否？否 

2 台中榮總

埔里分院 

 

2990833 

 

南投縣埔

里鎮榮光

路 1 號 

 

該醫院至學校距離：12 公里 

該醫院救護車可抵學校最短時間：14 分鐘 

該醫院急診部門可容納床位：10 床 

該醫院可提供之醫療服務項目：燒燙傷中心、毒物

諮詢服務、解毒劑提供、 

為簽約合作醫院否？否 
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表-附-5 學生避難疏散情形調查表 

班 級  班級導師  

應到人數  實到人數  

學生安全情形報告 

學生姓名 緊急聯絡人 聯絡電話 安全情況 備註 

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

   □受傷□死亡□失蹤□請假未到校  

受傷人數  

死亡人數  

失蹤人數  

請假未到校人數  

共計人數  

 

 

 


