南投縣秀峰國民小學104學年度午餐工作組織一覽表

	職稱
	姓名
	工作內容

	主任委員
	校長梅文慧
	督導午餐各項事務

	委員
	各處室主任、全體教師、執行秘書、護理師、家長代表
	審核午餐工作計畫

	執行秘書
	黃雪蓮
	綜理午餐各項事務

	研究設計小組
	教師張銘麟
教師吳仁俊
	午餐食譜之審核與修改
午餐工作之研究設計與改進創新
定期召開午餐工作檢討會

	工作小組
	採購總務主任

午秘黃雪蓮
每週導護老師
出納吳美慧

廚師陳綿
工友林明俊


	午餐食材採購招標作業
監廚工作－食材驗收、廚房衛生之檢查與烹調指導、廚工管理、填具廚房工作日誌、物資倉庫管理、午餐資料整理與報表填報
午餐帳務處理

幼兒園點心及午餐料理與配膳、午餐留樣、
餐具清洗、火氣及瓦斯安全檢查、廚餘處理

	教育訓練小組
	教師莊婉琳
教師劉宜凌
	營養教學（融入課程）、飲食禮儀指導訓練、
營養常識測驗

	稽核小組
	總務主任施雅惠
教務主任侯家淵
會計主任黃啟倫
	抽查庫存物資

抽查報表記載之正確性

抽查食材

審核午餐經費收支

	
	護士蘇樂幸

教師張玉慎
	稽查廚房衛生


製表：                           主任：                         校長：  

