512值日生工作分配表

	座號
	上午工作內容7：30 ~ 7：45
	中午工作項目12：30 ~ 12：40

	A
	1. 黑板、板擦、板溝槽(用抹布擦)
最後板擦、粉筆放置整齊

2. 座號牌排放整齊
3. 洗手台(沖洗完後，內外用抹布擦乾淨)


	1.洗飯匙、湯匙
2.洗手台(沖洗完後，內外用抹布擦乾淨)

3.黑板、板擦、板溝槽(用抹布擦)

最後板擦、粉筆放置整齊

	B
	1.打掃教室內地板，尤其是前後區域

2.打掃走廊，尤其是小水溝、桌子底下區域

3.打掃垃圾筒周圍

4.走廊掃地、拖地


	1.擦餐桌

2.打掃教室內地板，尤其是前後區域

3.打掃走廊，拖地


	獎懲：

※ 工作盡責者，榮譽章一格予以獎勵。

· 遲到或未盡責者，當天放學留下再加強值日生工作，並重做一天。



512每週小組抬餐桶工作分配表
	工作項目

	1. 用餐前將餐桶排放整齊，並將飯匙、湯匙洗淨，放置於餐桶。(3人負責)
2. 發放水果，並依人數平均發放，最後的空塑膠袋，請吊掛於走廊餐桌旁的小圓柱，
以回收果皮。(2人負責)

3. 用餐後將餐桶抬至走廊擺放，並將廚餘回收，回收時請”輕放”。(3人負責)

4. 清潔桌面飯粒、菜渣，將果皮打包丟棄。(1人負責)




