附件一
新北市板橋區文德國小（104）學年度社區戶外教育申請表B表104年11月23日

	參觀地點：
	435藝文特區濕地故事館

	參觀時間
	自104年12月17日12時30分起  至104年12月12日16時0分止

	辦理方式
	 (自辦   

	參加班級
	三年二班
	參加人數
	28人(不含家長老師)

	人力支援
	老師【 1 】位、家長【  1 】位

	交通方式
	(巿公車(學生自行投幣)    (步行       □其它：

	所需費用（每人）
	新台幣（   11    ）元整
	旅遊平安保險（每生）
	（    100    ）萬元

醫療險 （ 10 ）萬元

	公文協助
	□需要，請訓育組協助處理   (不需要出具公文

	本次校外教學活動其它需求
	無


	   工作項目
負責單位
	工作項目
	簽章

	承辦老師

(學年主任)
	1.提交社區戶外教育申請表

2.提交學年戶外教育工作分工表

3.行前說明會暨安全講習
	

	學 務 處
	訓育組
	1.受理社區戶外教育申請表

2.辦理活動保險(視實際狀況自行評估辦理)
3.公文製發

4.備妥簡易醫療用品

5.辦理活動理賠工作
	

	
	午餐秘書
	營養午餐異動處理
□將返校用餐                  (在校用餐
(不返校用餐。（1個月前提出）
□希望餐點為西點餐盒方式供應。
	

	
	學務主任
	審核戶外教育申請表文件及協調戶外教育活動事宜
	

	教 務 處
	1.教務處進行審核(審核戶外教育課程內容)
2.課務代理協商及未參加學生之安置
	

	總 務 處
	辦理招標作業  

1.租車、購置門票

2.製作收費三聯單並辦理收費

3.統籌車輛安全檢查
	（無招標、收費事宜免會總務處）

	校    長
	綜理戶外教育各項事項
	


備註：1.核章完畢後，請自行影印一份留存，正本請送交學務處訓育組備查。
      2.班級的社區校外教學填寫B表
       3.請附上估價單(費用參考依據) 及戶外教育教學活動設計。

文德國小三年2班戶外教育經費概算表
	序號
	項目
	單位
	單價
	數量
	金額/元
	備註

	1
	保險
	人
	11
	28
	308
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	合計
	新台幣：參百零捌元整

	備註：每人11元。


       承辦人      單位主管      總務主任      主計主任       校長
