
臺中市外埔區水美國民小學校舍安全檢核小組 

職 別 職 稱 職 掌 職務代理人 

召集人 校長 負責有關人員協商及綜理決策 教導主任 

執行秘書 總務主任 負責協調推展各項工作 輔導主任 

委員 主計 
負責辦理經費預算、決算、憑證等

帳務核銷 
出納 

委員 出納 負責辦理各項經費帳務處理 主計 

檢核小組委員 教導主任 提供諮詢，協助檢查之監督、執行 教務組長 

檢核小組委員 輔導主任 提供諮詢，協助檢查之監督、執行 學務組長 

檢核小組委員 總務主任 
負責協助各棟建築物之安全檢查工

作，填列校園建築管理檢核表 
午餐秘書 

檢核小組委員 學務組長 
校園安全管理檢核表（運動場及設

施、地下室） 
教務組長 

檢核小組委員 教務組長 協助督導檢核專科教室安全之工作 學務組長 

檢核小組委員 午餐秘書 
堪檢建物外觀、填列校園建築管理

檢核表 
出納 

※實施方式 

（一）本計畫之安全檢查以校園建築物安全之評估為主。 

（二）每年度檢查填寫「校舍建築管理檢核表」。 

（三）定期做校舍公共安全檢查及消防安全申報。 

 

召集人：薛文烈校長 

執行秘書：總務處卓家慶主任 

檢核委員：教導處蘇順美主任 

檢核委員：輔導室林傳富主任 

檢核委員：幼兒園邱嘉玲主任 

檢核委員：學務組陳黛娜組長 

檢核委員：教務組胡敏曲組長 

檢核委員：午餐秘書張源茗老師 


