作文題目：  給小主人的一封信  （或給媽媽的一封信）   
◎書信的格式
  書信的格式可分三部分：一是開頭應酬語，就是指寒暄(問候)的話。二是正文，是書信的主體，說明寫書信的用意。三是結尾應酬語，就是結束的道別話，這三部分又包括數個細項目。簡易的書信寫法如下：
建議大綱：

	開頭
	(一)稱呼：如：親愛的媽媽、親愛的小主人
(二)問候語：如「你好」、「近來好嗎？」

	正文
	(三)書信的主體，寫這封信的主要內容

	結尾
	(四)祝福語：如：「祝」、「敬祝」，想要祝福的話要再另起一行，從

           第一格寫，如「身體健康」「平安快樂」等祝福話
(五)署名：如：「你忠實的眼睛敬上」、「小禕敬上」、「小艾敬上」
(六)日期：在署名的下一行。


※以「給小主人的一封信」為例
開頭：稱呼+問候

正文：

第一段：想像自己是某個器官，並向主人介紹自己。

第二段：接著向主人表達謝意，並舉兩個主人疼愛自己的例子。

第三段：寫出最近主人的一些疏忽，使得自己陷入某種危機，並給主人一些請求

        與建議。

結尾：祝福的話、署名與日期。
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