桃園市西門國小104學年度三年二班  

班級經營計畫書

一、本班願景
    302的孩子們……
（一）不需樣樣第一，但求時時進步。

（二）多代人著想，不要怕分享與付出。
（三）有IQ、CQ、LQ、KQ ……，更要有高EQ、OQ、PQ、HQ 。

智力商數（Intelligence Quotient）        情緒商數（Emotion Quotient）
   創意商數（Creation Quotient）         秩序商數（Order Quotient）
   領導商數（Leading Quotient）           耐心商數（Patience Quotient）
   知識商數（Knowledge Quotient）       健康商數（Health Quotient） 

二、班級概況
    （一）教室位置:自信樓二樓 

（二）學生人數：27人（男：14人；女：13人）

    （三）教室設備：裝設單槍投影機、電子白板、電腦。

三、班級經營
    （一）行政管理

       1.行事活動：
配合班級功課表及學校整學期重要行事活動，於適當時間向班上同學
宣導。

2.座位安排：
由老師依照學生特殊需求（身高、視力、……等）、課堂表現、組別以
及學習情況來安排座位，平時上課同學面向前面而坐。

3.班級經營計劃書：
由老師事先擬出計劃，公告在班級網頁上，會依教學實際情況做適度
的修正。

4.班級網頁製作：
作為親、師、生快速掌握班級狀況的平台。（陸續增加內容）

5.工作分配：
依照學校及班內的需求，每位同學均有安排清潔、服務工作，從中學
習付出與回饋。

6.組織班級幹部 

（1）組織班級幹部，落實班級自治：
學期初依個人意願與能力分配不同工作。

（2）幹部工作每半學期更換一次
（期初~期中；期中~期末；學期結束前選舉下學期幹部）。
7.教室佈置：美化學習環境，並達到訊息傳遞與教學的目的。

                   （1）班級圖書：培養學生善用零碎時間閱讀的習慣。

（2）置物櫃：提供老師及學生使用，定期請幹部做清潔

檢查工作。

                   （3）益智遊戲：提供益智遊戲(例:象棋、跳棋)，讓同學放鬆身心。

                   （4）文具借用：提供鉛筆、橡皮擦等文具用品讓同學借用， 

                           以備不及之需，借用之物品要愛惜，用畢

主動歸還。

                   （5）失物招領：若同學撿到學用品，應主動交給老師，讓老師協助尋找主人，勿占為己有。

                   （6）清掃用具放置：方便同學做清潔工作時取用，養成用

                                      畢歸回原位並擺放整齊的習慣。

                   （7）作品展示：將學生作品展示於教室後的大公佈欄，或

張貼於教室走廊，並定期更新。
8.獎勵辦法：整學期累計，做為期末日常生活表現成績依據。
工作負責、學習用心、作業按時繳交（無遲交、缺交情形）、作業字體工整少錯誤、有其他優良表現時：

（1）精神鼓勵：給予口頭上的表揚

（2）小組合作：培養互助合作的精神與榮譽感

（3）個人表現：配合學校獎勵制度蓋優點戳章
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「優點戳章」   集滿 10 個可換   榮譽貼紙  

                      

（二）親師交流

1.班親會：透過親師座談，了解班級整體運作情況。

2.善用聯絡簿：老師會每日批改聯絡簿，請家長務必每日撥空看一看
並簽名，讓親師保持密切聯繫，作為基本的溝通管道。

3.電話訪談：老師會透過電話訪談，傾聽家長的心聲，了解家長的需
求，作為教學上的調整，並做家長與學校行政的溝通橋
樑。

4. 活動參與：邀請家長積極參與各項學校的活動。 
5. 不情之請：

  （1）勿讓孩子攜帶金錢.貴重物品到校

   (2) 管控手機

   (3) 管控孩子看電視、打電動時間

  （4）小心網路成癮 
（三）班級經營的落實
    1.到校前的準備

（1）前一天睡覺前就讓孩子確實檢查學用品、作業是否帶齊。

（2）讓孩子用完餐再到校（老師很努力的做到這一點）。
                (基於親職教育立場： 早餐在家吃最好，不但可顧及學  

童用餐的營養及品質，更可增加親子間的互動。 
(從顧及每位孩童受教權出發： 學童用餐完再到學校學習，學習上將更有精神、更不會耽誤學習時間。
(乾淨舒適的學習環境： 減少早餐丟棄於校園的可能性，更  

可讓孩子擁有舒服的學習環境。

    2.到校後

（1）7:40前進到教室（養成準時的習慣，不遲到；也別太早，安全要顧到）

       ( 抄聯絡簿

a.字工整

b.學生有好的表現或需要改進的地方。

優：鼓勵

缺：協助提點、叮嚀

(【反省】

(【有您的督導與協助，才能真正達到事半功倍的效果】

(【目地不在找麻煩，而是希望親師共同合作，

把孩子帶上來】

       ( 繳交功課

a.今日事，今日畢

b.有做，還要做好

c.字工整 ： 家長在家中務必做好把關的工作

d.避免作業忘了帶（養成睡前整理書包的習慣）
e.有特殊情況者，家長可告訴老師，讓孩子在校自行安排時間先寫回家作業。

( 課後補習班、安親班功課太多

( 其他特殊情況

       ( 讀報

       ( 閱讀課外書

       ( 複習

       ( 善用零碎時間

    （2）打掃：  7:40交齊聯絡簿、作業，並準時打掃。

    （3）穿制服要將上衣紮進褲(裙)裡。

    （4）平時不帶零食、飲料到校，多喝開水。

（5）有任何狀況(身體不舒服、受傷、同儕間的問題……等)，

         一定要在第一個時間點告訴老師，並確定老師有聽到。

         ( 若老師（包括科任老師）不處理：絕對是老師的錯

( 若遇到困難都不跟老師講：那就是你的錯
   （若會害羞，可寫紙條或請同學協助告知）
( 學會用正確的方法解決問題

( 私下解決容易把問題愈弄愈糟

（6）隨時提醒老師，有時候老師一忙會忘記。

（7）雖然老師非萬能，但一定會盡全力協助同學，

因為那是老師的責任。

         （8）星期三、五晨間運動：律動
              平時第二大節下課：望遠凝視、健康操

3.平時上課

  （1）鐘聲響完即就定位

  （2）由幹部帶靜坐、讀誦
  （3）養成在正確的時間點舉手說話的習慣

  （4）各科小老師協助課程進行

  （5）老師不在時（如：代課老師來代課、上科任課）更應該有好表現

4.平時下課

(1)安全教育不容忽視

         ( 家長與老師均應時時叮嚀同學注意安全

         ( 嚴禁在教室、走廊奔跑、推擠，以免碰撞受到傷害

    （2）有些玩笑開不得

  （3）隨手將椅子靠攏，這是替人著想、給人方便的好習慣。

         （4）例用下課時間上廁所、裝水、丟垃圾。

              ( 上課中除非不得已，不去上廁所

( 有安全上的顧慮與考量
5.午餐

  （1）由訂學校午餐的同學輪流抬午餐、做餐後打掃。

  （2）餐前洗手，餐後潔牙

每週使用一次含氟漱口水（家長有同意者）

         （3）先準備好的同學，就先安靜開動

（4）用餐也要專心，留意時間，最慢12:35分將餐盒抬走，

進行善後工作，午休鐘聲響完，一律就定位午休。

         （5）學習控制時間，無特殊原因進教室不可遲到。

6.放學前的提醒

    （1）重要注意事項

    （2）記得將回家功課帶回
7.放學後

         （1）抄寫的功課會讓小朋友依照自己的優良學習成果減免（如：書寫工整、寫完認真檢查沒什麼錯別字……），若小朋友書寫認真獲得減免的機會，但家長希望孩子能多練習，不想減免也沒關係。

         （2）功課份量不會太多，希望小朋友有更多的時間預習和複習，更重要的是要多吸收課外知識，不要只侷限於課本上的內容。
         （3）不要排斥背誦。若孩子造句或寫作經常出現寫不出東西的情況，建議家長在不造成孩子太大負擔的情況下，讓小朋友背一些名言佳句或短文，長時間累積下來，會對語文能力的提升有很大的幫助。老師每週都會派背解釋及查成語的功課：

背解釋的部份：若背不起來，家長就鼓勵孩子多朗讀幾次即可，這樣可以幫助孩子了解詞語的意思。

查成語的部份：若該課生字能查到成語（有些生字查不到成語），請小朋友要朗誦出成語的意思和它的例句（解釋和例句不會要求小朋友一定要抄寫下來）。
課文背誦的部份：老師會挑某些段落請小朋友背誦，不會整課都背，若家長希望小朋友整課都背下來，可在家中額外要求孩子，但別造成太大的負擔。
          （4）孩子低年級時，很多事情可能都會由家長幫忙做（如：整理書包和學用品），有些孩子會養成太過依賴家長的習慣（如：不會整理自己的物品，完全不知如何下手），孩子升上中年級了，許多方面需要放手讓他們學習，這樣孩子才會成長。
四、教學實施
（一）教學前的準備：
1.利用寒暑假規劃整學期之教學活動。

2.利用課餘時間蒐集該單元相關教學資料。

（二）教學活動實施：

1.開學第一週著重在常規宣導與訓練，第二週後教學進度會慢慢恢復
正常。

2.充分運用各種教學媒體（如:單槍投影機、錄放影機、筆記型電腦、
電子白板……等），以提高學生的學習興趣。

3.教學時，依照事先安排之教學進度實施教學，兼顧學生的學習情況，
調整適當的教學進度。

4.三年級又是一個新的學習階段的開始，三年級後要學習的科目增加許多，低年級時，期中、期末紙筆評量只考【國語和數學】，上了中年級，增加了【英語、社會、自然】，期末考還要考【樂理】，孩子的課業成績表現會在中年級時出現較明顯的落差（上高年級後差異性會更大），請家長要耐心陪伴孩子走過這個過渡時期。

5.社會科的學習不能光靠死背，和孩子的生活體驗有很大的關係，建議家長平時多與孩子討論生活周遭的問題，擴充孩子的視野與生活經驗。
6.每上完一個小單元，老師就會安排小考，檢測孩子是否已達精熟學

習，做為老師進行補救教學的依據（要跟孩子強調，不是要拿成績去跟別人比，而是拿來檢視自己的學習狀況，趁這個機會把不懂的地方弄懂）。
7.這週要考的範圍，老師會於前一週就貼聯絡簿通知，方便家長督促孩子複習（把觀念弄懂十分重要，而不是做一堆題目，結果每次都錯同樣的地方）。
8.老師會於期中、期末考前二週開始為同學擬定複習進度表，進行考
前複習。
         9.複習、驗收每週2個英語單字。
（三）補救教學：

         ＜在學校＞安排小老師幫助課業上需要幫助的同學，老師亦會在百忙之中抽空予以輔導。
＜在家中＞若家長亦能抽空協助指導孩子，效果會更好，可以達到事半功倍的效果。
五、評量方式
（一）平時成績50%：

1.作業（作品）繳交情況

2.作業（作品）完成情況

3.作業、考卷訂正情況

4.口頭報告

5.分組討論參與情形

6.平時紙筆測驗成績（聽寫、各科平時考卷都會要求小朋友做好訂正，並抄聯絡簿請小朋友帶回讓家長簽名，目的是為了讓家長能掌握孩子的學習狀況，孩子有您協助督促，在學習上會更謹慎、更用心。）
     （二）期中、期末紙筆評量50%
     （三）不要只重視國、英、數、社、自，應五育（德、智、體、群、美）並重。

六、特色教學

（一）善用導師時間(晨讀20分鐘)
1. 閱讀(悅讀)---好讀書、讀好書、讀書好。
   剪報、寫閱讀心得：

好處多多------如：能夠幫助讀者練習表達自己對書本內容的感想和看法……。
缺點也不少------若為寫閱讀心得而閱讀，往往會抹殺了孩子閱讀的興趣……。
    2. 培養孩子的閱讀能力與興趣。
    3. 主要利用每星期一、二、四的導師時間進行，亦融入各科教學。

     （二）校外教學

           依學年會議商討安排。

（三）同樂會

    1.於學期結束前舉辦期末同樂會，並進行才藝表演。

    2.同樂會舉辦前二 ~ 三週，請同學填寫才藝表演節目名稱（戲劇、
歌唱、笑話、樂器表演……等皆可，可單獨表演或兩三人一組），
全班填寫完後，交由節目主持人（1~2人，自願）做準備。

           3.當日可攜帶自己喜歡的食物到校與同學分享。

    4.由導師拍下活動照片。

（四）逐年製作教學檔案：

1.老師和同學在教學過程中，收集各項書面檔案、電子檔案、

活動相片、作品……等。

2.平時會照片放在班網上

3.於四下學期末燒製成光碟分送給同學留念。
「西門國小學生獎勵辦法」
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三、頒發獎狀獎品：


（一）兌換榮譽貼紙。 


（二）頒發榮譽獎狀：期末時頒發榮譽獎狀。 


（三）學期結束前，擁有三級「榮譽獎狀」之學生，可於班上接受導師表揚，與導師合影留念。


（四）擁有二級「榮譽獎狀」之學生，可於學生朝會時接受主任頒獎，與主任合影留念。


（五）擁有一級「榮譽獎狀」之學生，可於學生朝會時接受校長頒獎，與校長合影留念。
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「 榮譽貼紙」   集滿 10 個可換   榮譽獎狀  
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「榮譽獎狀」擁有 1 張可與導師合照、 2 張可與主任合照、 3 張可與校長合照  

