
           總 導 護 職 掌 
(1)7:20~7:50在正門穿堂指導學童上學秩序及安全提醒。 

(2)隔週四及每週五主持兒童朝會。(7:55分廣播，請班級整隊前往 

    芝星廣場。) 

(3)兒童朝會時間配合學校推行之品德內涵進行宣導，並對學童生 

活上的偶發事件做生活教育指導。 

(4)主持放學、督導正門路隊排隊狀況及糾察隊值勤。 

(5)依據值勤所見，即時給予學童表揚或糾舉，並填寫導護紀錄表。 

(6)輪值時，因照顧班級學童或其他因素，無法主持兒童朝會時，請 

   事先告知學務處，由生教組長代理。 

 

導護值勤表 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

早上 正門導護 正門導護 正門導護 
正門導護 

主持朝會 

正門導護 

主持朝會 

中午 X X 主持放學 X X 

下午 主持放學 主持放學  主持放學 主持放學 

 

備註: 

1. 如遇星期六上學(如體表會、補課……)，由星期六開始執勤。 

2. 星期五請到學務處進行導護交接並領取導護用具。 

3. 值勤一週後，請將導護用具歸還學務處。 

 



         第 一 導 護 職 掌 
(1) 7:20~7:50早自習時間，負責巡視仁愛樓及和平樓 二至四樓 

 各班教室及廁所之整潔、秩序與安全。 

(2) 每日上午及下午各 1節下課時間，巡視芝星廣場、操場，維護學 

 生下課活動安全。 

(3) 放學時間，執行德行東路與 283巷路口之導護工作。 

(4) 依據值勤所見，即時給予學童表揚或糾舉，並填寫導護紀錄表。 

(5) 星期三放學值勤時，若有 2位導護志工，請回穿堂協助指導等候 

   安親班接送之學童的秩序。 

 

導護值勤表 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

早上 巡視校園 巡視校園 巡視校園 巡視校園 巡視校園 

中午 X X 交通導護 X X 

下午 交通導護 交通導護 
 

交通導護 交通導護 

 

備註: 

1. 如遇星期六上學(如體表會、補課……)，由星期六開始執勤。 

2. 星期五請到學務處進行導護交接並領取導護用具。 

3. 值勤一週後，請將導護用具歸還學務處。 

 

 



        第 二 導 護 職 掌 
(1) 7:20~7:50早自習時間，負責巡視信義樓二至四樓各班教室及廁 

 所之整潔、秩序與安全。 

(2) 每日上午及下午各 1節下課時間，巡視遊樂場，維護學生下課活 

 動安全。 

(3) 放學時間，執行德行東路 331巷路口之導護工作。 

(4) 依據值勤所見，即時給予學童表揚或糾舉，並填寫導護紀錄表。 

(5) 星期三放學值勤時，若有 2位導護志工，請回芝星廣場協助指導 

   等候安親班接送之學童的秩序。 

 

導護值勤表 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

早上 巡視校園 巡視校園 巡視校園 巡視校園 巡視校園 

中午 X X 交通導護 X 交通導護 

下午 交通導護 交通導護 
 

交通導護 交通導護 

 

備註: 

1. 如遇星期六上學(如體表會、補課……)，由星期六開始執勤。 

2. 星期五請到學務處進行導護交接並領取導護用具。 

3. 值勤一週後，請將導護用具歸還學務處。 

 

 



        第 三 導 護 職 掌 
(1) 7:20~7:50早自習時間在側門值勤，指導學童上學秩序及安全提 

 醒。 

(2) 放學時間，執行德行東路 283巷路口之導護工作。 

(3) 依據值勤所見，即時給予學童表揚或糾舉，並填寫導護紀錄表。 

(4) 星期三放學值勤時，若有 2位導護志工，請在綠茵生態廣場協助 

   督導學童行進的秩序。 

 

導護值勤表 

 星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

早上 側門導護 側門導護 側門導護 側門導護 側門導護 

中午 X X 交通導護 X X 

下午 交通導護 交通導護 
 

交通導護 交通導護 

 

備註: 

1. 如遇星期六上學(如體表會、補課……)，由星期六開始執勤。 

2. 星期五請到學務處進行導護交接並領取導護用具。 

3. 值勤一週後，請將導護用具歸還學務處。 

 

 


