臺北市大湖國小101學年度水域活動意外事故處理小組及其分工職掌
	組  別
	職    稱
	姓  名
	職             掌

	召集人
	校    長
	楊柳淳
	綜理意外事件處理之指揮調度及召開會議。

	副召集人
	教務主任
	李華隆
	協助召集人處理有關事項說明及對外發言。

	執行秘書
	訓導主任
	余文玲
	擬定工作計畫、處理小組相關業務。

	機動組
	組長
	體育組長
	江仁雄
	1.事件現場維護。

	
	組員
	資訊組長
	施翰澤
	2.圍觀民眾疏散。

	
	
	訓育組長
	廖啟富
	3.各項善後安全工作處理。

	醫護組
	組長
	校    護
	石曉雯
	1.學生傷害救護及緊急送醫事宜。

	
	組員
	衛生組長
	許皓鈞
	2.安排送醫及申請代課事宜。

	聯絡組
	組長
	教務主任
	李華隆
	1.統合校內外連絡、通報及反映流程管控。

	
	
	生教組長
	郭宗益
	2.緊急聯絡學生家長、導師及校安通報事宜。

	
	組員
	註冊組長
	張朱利
	3.新聞稿審核與發佈。

	
	
	設備組長
	詹素宜
	4.及時填報偶發事件報告書會文書上網傳真。

	支援組
	組長
	總務主任
	傅齊榮
	1.統合相關經費籌借核撥事宜。

	
	組員
	出納組長
	邱麗秋
	2.處理申訴.仲裁.救助.賠償等協調工作。

	
	
	事務組長
	陸家義
	3.現場善後、復原及器材安全檢修事宜。

	
	
	財產幹事
	巫叔芬
	4.社區人士溝通與資源利用

	
	
	教學組長
	陳富雄
	5.公差假之請派代課事宜。

	
	
	文書組長
	葉千足
	6.會議紀錄與資料蒐集、彙整與存檔。

	輔導組
	組長
	輔導主任
	何文正
	1.相關人員（當事人、家長、同班同學等）之心理

	
	組員
	輔導組長
	徐秋婷
	  輔導，防止二度傷害。

	
	
	資料組長
	李文蕙
	2.心理輔導事宜之相關資料、記錄之彙整。

	
	
	特教組長
	廖正陽
	3.心理諮商支援系統之聯繫與安排。

	法律諮詢組
	組長
	人事主任
	黃秀卿
	法律顧問聯絡及提供法律問題諮詢。

	
	組員
	會計主任
	王湘庭
	協辦法律顧問聯絡及提供法律問題諮詢。


