
屏東縣枋寮鄉建興國民小學校園建築維護管理實施辦法 

壹、目的： 

  一、加強校舍建築管理維護，使校園及校舍建築、設備維持最佳狀況，以確保師

生安全。 

  二、避免學校財務之損失。 

  三、培養師生愛校之情操及負責之工作態度。 

貳、成立校園建築安全檢查小組 

一、小組成員：校長、總務主任、事務組長、工友 

二、工作分配： 

職稱 工作項目 

校長 督導維護管理及安全檢查工作 

總務主任 訂定維護管理辦法及執行安全檢查工作 

事務組長 執行維護管理及安全檢查工作 

工友 執行維護管理及安全檢查工作 

參、實施範圍及維護要點： 

  一、校舍建築及各項設施： 

    （一）設計及施工： 

1. 校舍設計兼顧安全、經濟、美觀、衛生、創新等原則，其中以安全最為

重點。 

2. 建築設計及各項設備要避免尖銳角或突出物。 

3. 施工中特別注意工地之安全措施。 

4. 校園及樓梯死角裝置照明設備。 

5. 校舍建築及設施材料或設備之選擇，以未來保養維護容易及符合環保原

則並投入費用經濟為優先。 

    （二）管理及維護： 

1. 遇地震、暴風、洪水等災害，應即時勘查處理。 

2. 每天放學時，各班及專科教室由負責老師指導學生關閉門窗、電燈(含電

風扇)，並由工友分別巡視全校，隨機處理，以防意外。 



3. 天花板、門窗、黑板、燈具、電扇等室內各項設施經常檢查，以防脫落。 

4. 電器機房應注意通風，勿囤積東西並保持整潔乾淨。 

5. 校園、校舍建築及設施如達使用年限結構有安全堪慮或天災影響受損，依

實際狀況提報拆除或修建。 

  三、鐵捲門設備： 

1. 各處電動鐵捲門由服務員負責管理。 

2. 每日使用前先行檢查，如有故障，即時通知總務處，請廠商檢修。 

3. 每日早上七時開啟鐵捲門，放學後關閉。開關應注意有無人員靠近。 

4. 導護老師課間巡視校區時，應注意學生活動之情況，如有違規行為，應予

糾正並通知訓導組或級任老師予以輔導。 

5. 級任老師應注意學生之常規訓練，防止違規行為之發生。  

     四、昇降設備：  

        1、昇降設備由事務組長負責管理 

        2、委請專業廠商負責維護保養 

肆、安全檢查之實施方式： 

  一、定期檢查：校園及校舍建築安全檢查應於寒、暑假各檢查乙次，並將檢核表

(如附件)交總務處彙整轉呈校長核閱。 

  二、不定期檢查：於颱風季節前後及地震災後負責人應作不定期檢查。 

  三、緊急檢查：發現有重大災害發生之可能時，立即處理。 

伍、獎懲： 

  一、維護工作執行徹底，能防範危害之發生，有具體事蹟者，呈報上級敘獎。 

  二、定期檢查，工作得力者，列入年度考核。 

  三、如因人為疏忽，造成意外事件，依有關法規議處。 

陸、本計畫經校務會議通過後實施，修訂時亦同。 
 

 

承辦  戴文斌          主任 戴文斌               校長李榮潔



 


