
屏東縣勝利國小營養午餐工作推行要點暨 

委員會組織職掌 

壹、依據 

一、教育部 101學年度國民中小學學校午餐及校園食品輔導訪視案

（屏府教體字第 10130506600號函）。 

二、101年度國民中小學午餐輔導訪視暨校園食品規範督導考核實施

計畫（屏府教體字第 10128805101號函）。 

三、屏東縣勝利國小營養午餐教育工作推行要點。 

貳、目的 

一、「吃出均衡營養」、「維持身心健康」、「學習用餐禮儀」。 

二、實施營養教育，指導正確營養教育常識與觀念，養成學生良好飲

食習慣、衛生習慣和禮儀。 

三、透過營養午餐工作委員會的成立與定期開會，適時發現午餐辦理

的缺失，並以集思廣益的方式迅速改進。 

四、將營養午餐教育工作分層執行、負責，盼使午餐工作各細節皆能

兼顧並徹底執行。 

參、實施原則 

一、除素食師生外，全校師生一律參加本校營養午餐，教職員工務必

參加以為典範。 

二、午餐時間全校師生均應留校，以確保學生安全，並落實營養午餐

用餐禮儀指導。 

三、每週供應五天為原則，每週一為「蔬食日」，菜色力求均衡營養

與創新變化。 

四、午餐教育活動力求落實，並視實際情況進行師生宣導活動。 

五、本校校長、三處室主任與午餐秘書常態性支援本校營養午餐驗菜

工作，其餘教師與行政人員依照「營養午餐監廚工作輪值表」每

週驗菜。 



肆、營養午餐工作委員會工作職掌 

職 稱 姓 名 工    作    內    容 

校  長 詹麗足 督(指)導學生午餐衛生營養全盤事宜。 

學務主任 陳鴻逸 協助督(指)導學生午餐衛生營養全盤事宜。 

教務主任 沈月芳 協助辦理學校午餐教育融入課程相關工作事宜。 

教務主任 蔡孟珍 協助辦理學校午餐經費核銷事宜。 

輔導教師 謝秀良 協助辦理學校午餐教育輔導相關工作事宜。 

午餐秘書 林益弘 

1.定期召開工作檢討會，午餐輔導考核網頁之建置。。 

2.學校大型活動聯繫午餐廠商協助配合事項。 

3.受理師生午餐意見反映（速報單），並通知廠商改善

與回覆。 

4.每月進行午餐滿意度調查，並彙整成簡要報告。 

5.各年級學生團體活動餐盒訂購，留校學生、教職員用

餐人數 統計，彙報給採購組聯絡廠商配合。 

採購組 

事務組長 

張治民 

1.協助規劃辦理學校午餐事宜。 

2.午餐採購：辦理午餐採購招標。 

3.各項廠商合約事宜處理。 

稽核組 
家長會長 

家長委員 

1.抽驗廠商食材之數量品質與衛生。 

2.不定期抽核學校廚房。 

事務組 

出納 

黃敏貞 

1.帳務處理：午餐收費（學生、教職員）、午餐廠商請

款、轉出學生 結算午餐退費或補繳、學生午餐減免

與未用餐學生退費事宜。 

2.經費收支、登錄及憑證整理。 

3.其他有關午餐之行政事務。 

衛生組 陳政宏 

1.營養教學與活動之推展，培養學生良好飲食禮儀。 

2.舉辦班級學生午餐工作示範及午餐服務隊組訓。 

3.辦理各類相關藝文活動。 

訓導組 黃義勝 
1.指導學生用餐禮儀，並維持午餐秩序。 

2.巡視學生午餐用餐情況，協助處理各班突發狀況。 

健康中心 蔡慧敏 
1.提供午餐營養教育必要資料與辦理。 

2.學生營養午餐食物突發狀況處理。 

註冊組 劉宜芳 
1.期初確認各班註冊人數，會午餐秘書造冊通知廠商。 

2.學期中轉出、轉入學生，提醒出納組辦理退補繳事宜。 

各班導師 各班導師 

1.觀察學生午餐用餐情形（飯菜量是否足夠？），協助

處理各班午餐突發狀況，並回報午餐秘書彙整追蹤。 

2.指導學生用餐禮儀與廚餘回收、餐具維護與保養。 

3.定期完成繳交學校營養午餐教育工作成果表。 



伍、補充說明 

一、本校營養午餐教育工作相關活動經費經本委員會開會審核，校長

核示後，由適宜之經費項目下支出。 

二、營養午餐工作委員會工作職掌得視實際工作狀況與需求，經本委

員會決議後進行適度調整。 

三、本辦法經校長核示後通過，修正亦同。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  承辦：               主任：               校長： 



屏
東
縣
勝
利
國
民
小
學
一
百
零
一
學
年
度
學
生
午
餐
工
作
委
員
會
工
作
組
織
表 

 

委
員
：
協
助
主
任
委
員
督
導
午
餐
工
作
推
行
（
三
處
主
任
、
午
餐
秘
書
、
全
校
教
職
員
工
、
家
長
代
表
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

午
餐
食
品
研
討
（
衛
生
：
陳
政
宏
；
校
護
：
蔡
慧
敏
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

午
餐
營
養
分
析
（
衛
生
：
陳
政
宏
；
校
護
：
蔡
慧
敏
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

研
究
設
計
小
組 

 
 

 
 

 
 

工
作
方
法
研
究
設
計
改
進
與
創
新
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
、
全
體
老
師
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

（
學
務
主
任
：
陳
鴻
逸
） 

定
期
召
開
午
餐
工
作
研
討
會
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

食
品
驗
收 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

物
資
採
購
（
事
務
：
張
治
民
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

蔬
菜
清
洗
監
督
烹
飪
輔
導 

 

主
任
委
員 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

監
廚
工
作
（
全
體
老
師
、
人
事
鄭
敏
謙
、
全
體
廚
工 

 

） 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

廚
房
衛
生
檢
查 

 

（
詹
麗
足
校
長
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

物
資
管
理
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

督
導
餐
具
洗
滌
消
毒
與
保
管 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

工
作
小
組          

收
支
午
餐
帳
務
（
出
納
：
黃
敏
貞
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

填
寫
廚
房
工
作
日
誌 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

午
餐
帳
務
管
理
（
會
計
：
鄭
敏
謙
） 

 
  

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

廚
房
衛
生
打
掃
清
潔
、
廚
餘
回
收
（
各
班
午
餐
工
作
輪
值
學
生
、
全
體
廚
工
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
報
表
記
載
填
報
（
會
計
：
鄭
敏
謙
、
出
納
：
黃
敏
貞
、
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
午
餐
資
料
整
理
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

執
行
秘
書 

 
 

 
 

 
 

 
 

  
 

 
 

 
 

（
林
益
弘
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

午
餐
營
養
、
潔
牙
、
衛
生
教
育
（
校
護
：
蔡
慧
敏
、
訓
導
組
長
：
黃
義
勝
、
級
任
老
師
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

教
育
訓
練
小
組 

 
 

 
 

 

飲
食
禮
儀
、
用
餐
指
導
、
餐
具
洗
滌
訓
練
（
訓
導
組
長
：
黃
義
勝
、
級
任
老
師
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

（
訓
導
組
長
：
黃
義
勝
） 

定
期
營
養
常
識
測
驗
、
教
學
觀
摩
、
學
藝
競
賽
（
教
學
組
長
：
王
翠
珉
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

午
餐
滿
意
度
調
查
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

配
合
親
師
座
談
活
動
（
午
餐
執
祕
：
林
益
弘
、
訓
導
組
長
：
黃
義
勝
） 

  
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

抽
查
庫
存
物
資
（
三
處
主
任
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

稽
核
小
組          

抽
核
報
表
正
確
性
（
校
長
、
三
處
主
任
） 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

（
總
務
主
任
） 

 
 

  
 

 
 

 

抽
驗
採
購
食
物
（
三
處
主
任
） 

 
 

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

  
 

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

  
 

 
  

 
  

 

審
核
午
餐
經
費
收
支
（
校
長
、
三
處
主
任
） 

 
  

 
 

 
 

  


