	週次
	起訖日期
	午  餐  工  作  計  畫

	預備月
	100.8.01—8.28
（暑假）
	＊8/29學年度開始。

＊8/1、8/2教學準備日。

＊擬定午餐工作計畫。

＊廚房設備安全檢查暨檢修維護。

＊廚房環境整理大掃除。
· 簽訂午餐供應商第一學期合約。

	★每週例行公事：
1.整理憑證。

2.監廚與驗收。

★每月例行公事：

1.買米。

2.請領當月份廚工
薪津。

3.收取當月份教職
員午餐費用。


	一
	100.08.29—09.03
	· 廚工加保勞保。
· 始業式8/29，正式上課並供應午餐。

· 調查各班參加午餐人數。 
· 午餐營養教育櫥窗佈置開始。
· 午餐收費。
＊申請學生午餐補助費。

· 呈報縣府請領9、10、11、12月份廚工薪津。
· 腸病毒及洗手教育宣導。

	

	二
	100.09.04—09.10
	· 校務會議暨午餐小組會議。

	

	三
	100.09.11—09.17
	＊中秋節放假(9/12)。
	

	四
	100.09.18—09.24
	
	

	五
	100.09.25—10.01
	＊請領九月份廚工薪津。


	

	六
	100.10.02—10.08
	口腔保健及潔牙宣導（全校）。
	

	七
	100.10.09—10.15
	＊雙十節放假(10/10)。
	

	八
	100.10.16—10.22
	
	

	九
	100.10.23—10.29
	＊請領十月份廚工薪津。
	

	十
	100.10.30—11.05
	
	

	十一
	100.11.06—11.12
	
	

	十二
	100.11.13—11.19
	
	

	十三
	100.11.20—11.26
	＊請領十一月份廚工薪津。
	

	十四
	100.12.27—12.03
	
	

	十五
	100.12.04—12.10
	＊健康飲食教育宣導（全校）。


	

	十六
	100.12.11—12.17
	
	

	十七
	100.12.18—12.24
	
	

	十八
	100.12.25—12.31
	＊請領十二月份廚工薪津。
	

	十九
	101.01.01—01.07
	· 呈報縣府請領一、三、四、五、六月份廚工薪津。

	

	二十
	101.01.08—01.14
	＊請領一月份廚工薪津。
	

	二十一
	101.01.15—01.21
	＊休業式(1.17)。
＊加強廚房環境整理。
＊各項公物器材收回清點集中保管。
＊經費結算。
	

	寒假
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	週次
	起訖日期
	午  餐  工  作  計  畫

	預備月
	101.01.18—02.07
（寒假）
	＊擬定午餐工作計畫。

＊廚房設備安全檢查暨檢修維護。

＊申請學生午餐補助費。

＊廚房環境整理大掃除。
	★每週例行公事：
1.整理憑證。

2.監廚與驗收。
★每月例行公事：

1.買米。

2.請領當月份廚工
薪津。

3.收取當月份教職
員午餐費用。


	一
	101.02.05—02.11
	· 始業式【2.8】，正式上課並供應午餐。

· 調查各班參加午餐人數。

· 開始供應午餐。

· 午餐營養教育櫥窗佈置開始。
· 申請廚工勞退新制。
	

	二
	101.02.12~02.18
	· 校務會議暨午餐小組會議。

	

	三
	101.02.19~02.25
	
	

	四
	101.02.26~03.03
	
	

	五
	101.03.04~03.10
	
	

	六
	101.03.11~03.17
	
	

	七
	101.03.18~03.24
	＊健康飲食教育宣導（全校）。

＊請領三月份廚工薪津。
	

	八
	101.03.25~03.31
	
	

	九
	101.04.01~04.07
	＊清明節放假(4/4)。
	

	十
	101.04.08~04.14
	＊營養衛生教育宣導。


	

	十一
	101.04.15~04.21
	
	

	十二
	101.04.22~04.28
	＊請領四月份廚工薪津。

	

	十三
	101.04.29~05.05
	
	

	十四
	101.05.06~05.12
	
	

	十五
	101.05.13~05.19
	
	

	十六
	101.05.20~05.26
	＊請領五月份廚工薪津。
	

	十七
	101.05.27~06.02
	
	

	十八
	101.06.03~06.09
	
	

	十九
	101.06.10~06.16
	
	

	二十
	101.06.17~06.23
	
	

	二十ㄧ
	101.06.24~06.30
	＊休業式(6/29)。
＊請領六月份廚工薪津。
＊擬定暑假工作計畫。
＊各項公物器材收回清點集中保管。
＊加強廚房環境整理。
＊經費結算。
	

	暑假
	101.07.01~08.28
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