臺北市南港區舊莊國民小學家長會志工組織運作辦法

九十一學年第一學期第二次會員代表大會通過（九十一年十月十一日）

第壹章
總則

第1條、 本志工組織運作辦法依據台北市中小學校學生家長會設置自治條例第二十二條訂定之。
第2條、 本校志工組織定名為『台北市南港區舊莊國民小學家長會志工服務團』（以下簡稱本團）。
第3條、 本團以促使社區家長利用閒暇參與學生教育行動，發揮幼吾幼以及人之幼的崇高理念，並落實服務公益之人生觀，協助學校推動校務為宗旨。

第貳章
組織
第4條、 本團隸屬於台北市南港區舊莊國民小學學生家長會（以下簡稱家長會），團址設在家長會辦公室，並接受其指揮及監督。
第5條、 本團設團長一人

1、 團長得由家長會會長(以下簡稱會長)兼任，任期一年，唯其連任會長時方得連任一年。副團長二人由志工服務團經由團員大會投票選舉產生，任期一年，連選得連任。

2、 會長不兼任團長時由委員會提案，表決同意後，授權團員大會投票選舉團長，任期一年，連選得連任一次。副團長二人由志工服務團經由團員大會投票選舉產生，任期一年，連選得連任。

第6條、 本辦法第五條第一、二項之團員大會，得由委員會委託本校輔導室發送開會通知單並擔任團員大會輔導、監督工作，並須邀請家長會常務委員參加。

團員大會主席由出席大會人員三分之一推舉產生。

第7條、 本團得依任務需要設各分隊，各分隊置分隊長一人，另置副分隊長若干人、組長若干人，任期一年，連選得連任。

第8條、 本團所設隊別規劃如下：

行政分組：

1、 文宣組（負責各項活動之文字及海報製作宣傳）

2、 檔案組（人事資料彙整及文書建檔）
3、 活動組（負責各項活動場地布置及活動推動）

服勤分隊：

第一分隊、導護隊（交通導護、後山導護）

第二分隊、書香隊（圖書館服務、後山導護、說故事）
第三分隊、輔導隊（特殊兒童輔導、補救教學、刊物編輯）
第四分隊、園藝隊（校園美化、綠化）

前項所列人員任期，原則自當年十月二十一日至翌年十月二十日止。屆時未如期改選產生時，由當屆團長及上開人員繼續執行其任務。但至多以三十日為限。

第9條、 前項所列人員任期因故請辭，若所賸任期不足二個月者，其代理人選由委員會協商二位副團長之一代理之。若所賸會期超過二個月者，報請委員會重辦補選。

團長之請辭，應向家長會提出請辭同意書，並經家長會同意生效後，家長會應檢送請辭同意書及切結書報請教育局備查。
第10條、 團長、副團長、分隊長、副分隊長、組長之證書由會長發給，唯會長兼任團長之證書，則由委員會函請校長發給。

第11條、 經由團員大會票選之團長、副團長之罷免案，經團員總額五分之一以上團員連署或提議時，應即通知家長會及學校，並由委員會明定通知時間召開委員會，依本辦法第五條第二項及第十條辦理團長之補選。
第12條、 團員資料（含票選後產生之團長、副團長、分隊長、副分隊長及組長）送家長會備查，一併報請教育局核備。

第13條、 本團對本校及校外聯繫之文件，必須由本校家長會簽發。本團對內之公告或通告必須送家長會核可蓋章及本校輔導室核備，始得發送團員。

第參章
會議

第14條、 本團以團員大會為最高決策組織，幹部會議為執行單位。幹部會議的成員為團長、副團長、分隊長、組長。團員大會及幹部會議經出席人員多數之通過，始得決議。會議由團長召集並擔任主席。

第15條、 團長對內主持會議、綜理團務、指揮本團所有團員及所屬各項工作。組長依照團長指導、協助團長執行團務，必要時得自行遴選組員，以完成交付事項。

第16條、 各分隊於開學後，由各分隊召開新志工募集說明聯誼會，開會時各分隊隊長擔任主席，隸屬及輔導單位應派員列席。
第17條、 團員大會每學年配合家長會改組後召開，但得經幹部會議之決議或團員五分之一請求，召開臨時會議。

第肆章
議事規則

第18條、 提案：提案應先經主席徵求一人以上之附議後成立。

第19條、 表決經出席人員過半數之通過，始得決議，並做成記錄送交家長會存查。

第五章
權利與義務

第20條、 凡具有高度熱忱與服務精神者，得加入本團為本團團員。

第21條、 本團團員之權利如下：
一、發言權及表決權。
二、選舉權、罷免權及被選舉權。
三、參與本團或隸屬單位與有關單位所舉辦之各種聯誼及活動。
第22條、 本團團員之義務如下：
一、遵守隸屬單位之有關規章及各項決議。
二、遵守本團組織章程及各項決議。
三、執行本團或隸屬單位分配之服務工作。
四、出席本團或隸屬單位規定應參加之各種會議。
五、參與推展各項志願服務活動。
第23條、 團員大會職權如下：
一、研討協助學校推展教育及提供改進建議事項。
二、討論團員之提案。
三、審查團務報告及決議事項。
四、通過年度服務計畫及發展方向。
五、選舉或罷免團長及組長。

六、擔任幹部者欲辭去幹部一職，應向團長提出辭呈，並送家長會備查。
七、其他重大事項之決定。
第24條、 幹部會議之職權如下： 

一、審查團員入團及除名事項。
二、研擬團員大會之提案。
三、處理團員大會之決議及交辦事項。
四、擬定年度計畫及專案服務方案。
五、辦理本團福利及各項權益。
六、其他應執行事項。
第25條、 本團團員有下列情形之一者得經幹部會議之決議停權或除名：

一、違反隸屬單位有關規章及各項決議者。
二、違反本團組織章程及各項決議者。
三、其個人行為妨害隸屬單位及本團名譽者。
四、連續一個月未參與服務工作者。

第26條、 假借本團名義從事私人事務致本團受有損害者，除對本團負賠償責任外，得經家長會進行決議停權或除名。

第27條、 志工組織指導單位為台北市南港區舊莊國民小學家長會，校內行政協助為舊莊國小輔導室。

對校外所有事務由家長會統一事權。

第六章
經費

第28條、 本團經費之來源由家長會列入預算專款專用及社會人士捐助總會由家長會出具收據，團員遇急難需救助時由團員自由樂捐。

第29條、 本團經費管理委託家長會。文書處理及活動等所須經費報家長核備後支用。

第30條、 每學年提交年度概算表、各項訓練課程或成長課程計劃，送家長會審議，家長會在預算許可盡量配合協助執行實施。

第31條、 校內聯誼限全體團員、校內人員及家長會代表。

如須邀請外賓參加，須經由家長會協調學校核可後由校方、家長會、志工組織共同具名邀請之。

第七章
服務公約

第32條、 凡本團團員每週應參與義務工作至少半小時（未滿半小時以半小時計算），表現績優，累計服務滿二年及滿三年者，得以表揚。

第33條、 為維護團體和諧及立場純正，本團團員應嚴守分際，不得涉及任何商業行徑及政治議論。

第八章
附則

第34條、 本組織運作辦法若有未定事項依相關規定辦理，如相關法令修改時，本組織運作辦法亦隨同修改，並適用修改後之規定。

第35條、 本組織運作辦法經家長會會員代表大會通過後施行，修正時亦    同。

台北市南港區舊莊國民小學家長會志工組織運作實行細則
九十一學年第一學期第二次會員代表大會通過（九十一年十月十一日）
第1章、 總則

第1條、 有愛心．耐心．信心。
第2條、 我願意在每次應出席活動及擔任各人任務時，盡我所能準時到達，  不缺席。

第3條、 組員應盡確實值班之責，若遇有請假之情況，請事先協調其他組員代為值班。若遇突發狀況不及告知時，請聯絡該組組長、分隊長或團長，由其負責請假或找人代班。

第4條、 連續一個月未請假、未參與服務工作者，得經幹部會議之決議停權或除名。

第5條、 每週應至少服勤一次。

第6條、 我願意愛護教學資源，並維護使用場地整潔。
第7條、 我願意在每次團體中專心投入，以誠懇．不挑惕的態度參與分享．討論和回饋。
第8條、 我願意在團體過程中．以及和其他成員的互動中，幫助自己及其他伙伴的成長。
第9條、 我願意遵守保密原則，在團體之外，不討論團體中成員所分享的私人事件。

第2章、 共同福利

第1條、 優先參加親子活動，讀書會，工作討論會，成長課程。
第2條、 可參加校內各項研習。
第3條、 為組員代辦內政部服務工作時數登記。
第4條、 協助組員辦理終身學習認證。

第5條、 遭停權及除名者不得享用各項福利。

第3章、 工作職掌

· 導護隊（含納編義交及一般導護志工）

第1條、 我願意在執勤時注意自身安全及學童安全。

第2條、 享有保險。

第3條、 參加執勤訓練。

第4條、 學校納編之義交隊員，名額由各站平均分配（比例另定之），唯校門口可採多數。

第5條、 納編之義交隊員之資格：服務滿一年以上執勤情形良好，且每星期服勤二次以上者，能參加台北市政府警察局辦理之義交訓練者。

第6條、 納編之義交隊員，若無達到每星期服勤二次或無實質服勤者，於次年剔除義交資格，由服勤時準時上下崗，服裝配備完整執勤良好的一般導護志工優先遞補。

· 書香隊（含圖書室志工及故事志工）

第1條、 可借閱本校圖書室書籍。

第2條、 我願意閱讀．思索有關圖書館利用教育方面知能及進修相關課程。

第3條、 我願意閱讀有關說故事技巧及進修相關課程。

第4條、 故事組為求與班親會有所區隔，故事志工須配合跨班、輪班之要求。
· 輔導隊

第1條、 可借閱本校圖書室書籍，及輔導組各項資源。

第2條、 組員在從事輔導之工作目的在協助老師、學校，故組員應秉持決不干預學校、老師教學及行政之原則。
第3條、 為使受輔學生在學習上有加乘效果，組員參與輔導組工作必須以一年為原則。若有突發之狀況，無法繼續輔導工作時，必須待其他組員交接完成後，方可中斷。
第4條、 輔導人員應對輔導資料保密﹐不以輔導對象為討論對象。
第5條、 輔導工作是助人工作， 平等對待每一位學生。

第6條、 我願意閱讀有關輔導技巧及進修相關課程。
· 園藝隊

第1條、 至少每週一次，早上八時至十二時任選二小時。

第2條、 整理班級走廊花架進行鬆土、澆水。

第3條、 整理司令台左右二側花台。

第4條、 進行校園除草。

第5條、 花圃植栽、維護。

第4章、 附則

第1條、 本組織運作辦法經家長會會員代表大會通過後施行，修正時亦同。

