宜蘭國民小學98學年度導護工作內容及執勤注意事項
1. 工作內容：

1. 總導護：

1. 7點30分巡視校園。
2. 學校朝會或集合時整隊，指導學生生活常規與記錄導護日誌。
3. 中午12:40-13:20留守並督導午間靜息，巡視校園。

4. 教師朝會時間，報告後巡視校園安全。
5. 放學時巡視各導護路口
2. 學校正門口導護：崇聖街本校校門口交通管制。
1.路口交通管制時間為上午7：30-7：50；中午12：40-12:50和下午放學

  時間16:00-16:20【直接到各路口執勤】

2.導護老師均應督導糾察隊工作，並協助處理學生偶發事件。

3.拾獲遺失物品，金錢及物品請交由學務處處理。

3. 學校側門口導護：學校側門（民權路一段）交通管制。
1.路口交通管制時間為上午7：30-7：50；中午12：40-12:50和下午放學

 時間16:00-16:20【直接到各路口執勤】

2.導護老師均應督導糾察隊工作，並協助處理學生偶發事件。

3.拾獲遺失物品，金錢及物品請交由學務處處理。

4. 市立圖書館導護：市立圖書館前（民權路一段）交通管制。
1.路口交通管制時間為上午7：30-7：50；中午12：40-12:50和下午放學

 時間16:00-16:20【直接到各路口執勤】

2.導護老師均應督導糾察隊工作，並協助處理學生偶發事件。

3.拾獲遺失物品，金錢及物品請交由學務處處理。

2. 執勤注意事項（請參閱背面導護值勤輪值表）：

1. 所有導護老師請準時到各崗位值勤。
2. 輪值老師如因個人因素未能執行工作，請自行商請代理；導護老師出公差或公假，請事先知會生活教育組(影印差假單一份)，以便安排預備組員代理。不便之處敬請見諒。
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導護交接時間：星期五中午放學值勤完畢。（請將執勤背心、旗子放在生教組的桌上。）
4. 次週導護老師值勤時間：本周五下午放學開始執勤。(糾察隊於星期五早上以書面通知下週導護老師。)
                                          生教組感謝您的付出喔!!

承辦人：           學務主任：             校長：

