永安國小財產.物品報廢減損流程圖
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1. 3月底前
2. 10月底前

需達報廢年限且已不堪使用
請配合時程約3-5天
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財管人員
總務處

財管人員

	報廢減損單+照片書面陳核


財管系統
減帳處理


	
	
	財物使用保管人
	將報廢品搬運至指定處
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財管人員

	








變賣收入傳票





出納組收據





財管人員連絡廢品回收商





回收商向出納組繳費








請各使用單位將所提報廢品依指定時間、地點集中放置








無回收殘值





聯絡環保局


資源回收處理





有回收殘值





結束





陳 校長核示同意








單價未達1萬元（物品）





審查是否符合報廢規定





財物使用保管人填寫報廢單





製作財產減損單








陳核








製作報廢殘值處理清冊冊冊





變賣回收金繳款單影本函送財政局





製作報廢殘值處理清冊





單價大於1萬元（財產）





函請財政局同意








財物使用保管人向財管人員提出報廢需求








