臺北市中正區螢橋國民小學校刊編輯計畫
一、實施依據：本校校務發展計劃。

二、實施目的：

  (一)培養學生寫作風氣，提高語文表達及創作能力。

  (二)分享班級經營、創新教學理念等，增進教師專業成長

  (三)各處室業務宣達，增進行政工作績效。
  (四)凝聚親師生對學校向心力，營造感恩惜福溫馨校園文化。
三、編輯委員：校長、各處主任、各學年主任、實習教師。
四、徵稿對象： 本校全體教職員工、學生及家長。

五、校稿：初次校稿由提供稿源者或該班導師擔任，編輯委員擔任二
    次校稿。第三次校稿以編輯委員及由教務處商請專任老師支援分
    配頁數方式校稿，避免疏漏。
六、徵稿內容：

   1.校長與家長會長、主任的話：字數約1000字左右。

   2.藝文天地：以校內外語文或藝術創作比賽的作品為原則，如每
     月徵文之文章、美勞、書法等，以電子檔方式繳交。字數低年
     級以不超過200字、中年級以不超過300字、高年級以不超過
     400字為原則。

   3.各處室活動紀要、親職教育專欄（含家長志工介紹）、特教天使、
     幼稚園專欄、童軍、社團、體育、健康園地、英文閱讀推動心

     得、實習老師專欄、學校日特別報導等重要活動專欄(活動計
     畫、照片或實施成果以word檔A4版面做成電子檔交件)。
七、作品件數與規格：
  (一)件數:
1.徵稿部份每班二篇為原則，交稿截止日止，二週內，書面催收
      三次，仍未交者，所遺版面，由其他主題徵文或自由投稿中節

      選優秀作品代替。
    2.主題徵文:每項主題每人限投一篇，依照徵文的優劣排序，適

      當的放入校刊中。
    3.自由投稿部分不限主題，每人限投一篇。

      上述文稿，編輯小組保有刊登與否之決定權，於編輯小組會議
      中議決。(編輯小組召開時，學年主任務必到場，如不克參加

      需指派代表與會參與討論議決)。

 （二）規格：

    1.各文字稿都須繳交電子檔案，送至教務處設備組。

    2.作品規格為word檔、A4版面、直式橫書、作品標題28號文    

      鼎粗隸、作者及指導老師名字以14號標楷體、內文以12號標 

      楷體單行間距繕打，檔名請設定為學生班級＋姓名+作品名
      稱，請自行插入相關圖片美化。（檔名範例：3-2牛天旭我的
      老師）

    3.各類作品上都必須書寫作品標題、作者之班級、姓名、以及指  

      導老師姓名等相關資料。
        範例：我的老師
三年二班：牛天旭

                                  指導老師：劉惠珠

八、截稿日期：每年5月第一週第一個上班日下午四時截稿，將作品電子檔上傳至網路磁碟機/教務處/『校刊徵稿』各年段，以方便彙整。

九、預定出刊日期：每年6月20日前

十、經費：由本校相關經費項下支應，不足部分請家長會協助支應。
十一、本計劃經校刊編輯委員會議通過後，陳校長核示後，正式實施

承辦人：            教務主任：                  校長：
附註一:編輯流程            
	    日期
	  工作、內容
	         備            註

	11月初
	召開編輯小組會議
	◎開會地點：本校校史室
◎參加人員：校長、家長會長、四處室主任、各學年主任、實習老師

	12/1 ~ 12/28
	第一次徵稿收件（班級稿件為主）
各項稿件初稿審核
	◎10-12月主題徵文作品集
◎一~六年級每班作文、讀書心得各一篇

	1/10  ~  1/17
	第二次徵稿收件
各項稿件初稿審核
	◎學校日特別報導
◎實習老師天地

◎校刊封面刊頭設計

◎英文閱讀推動心得

	3月初
4/10  ~  4/15
	召開編輯小組會議
第三次徵稿收件

各項稿件初稿審核
	開會地點：本校校史室
· 各處室活動紀要（含處室計畫、活動剪影）、課輔班、各處室榮譽榜、藝文天地（各項比賽作品展）、封面與封底彩色版（含處室活動照片）、童軍天地、社團活動集錦、體育交流區、健康園地、親職教育專欄（含家長會志工介紹）、特教天使、幼稚園專欄

· 教師作品園地（自由參加）

	4/25 ~  4/30
	第四次徵稿收件
各項稿件初稿審核
	◎校長與家長會長的話、各處室主任引言
◎3-4月主題徵文作品集

	5/1  ~  5/10
	稿件送件整理初稿
	設備組

	5/11 ~  5/20
	打字稿完成，第一次校稿
	各學年主任、各處室同仁、設備組

	5/22 ~   5/30
	二次校稿及校閱
	編輯小組會議，討論版面配置及內容

	6/1-6/4
	第三次校稿
	編輯小組會議議決最終版面

	6/6
	送付印刷
	設備組

	6/16
	螢橋兒童出刊
	教務處


◎各處室、各學年種子老師統整之稿件可放置校內公用網路磁碟機-設備組資料夾！
附註二:校刊「螢橋兒童」內容
	項次
	內容

	000 
	封面、封底、刊頭設計

	000 
	封面與封底內頁設計

	001 
	藝文天地-美術創作比賽作品欣賞-金牌作品展

	002
	目錄

	003
	校長與家長會長的勉勵

	004
	處室主任(業務報告或相關文章)

	005
	螢橋年度活動紀要
健康園地
特教天使
社團活動集錦
童軍天地
體育交流區
親職教育專欄

家長會志工介紹

學校日特別報導
課後班紀要

	006
	螢橋榮譽榜

	007
	年級文章欣賞

	008
	閱讀心得欣賞

	009
	每月主題徵文優等獎作品欣賞

	010
	教師園地

	011
	版權頁
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