桃園縣桃園市快樂國民小學新進人員報到應繳資料清單

 姓名：                           報到時間：  年  月  日  午  時   分
※身份證、最近1次薪資單及郵局存摺封面，請於  月  日前傳真(FAX：3580002)至本校人事，以利辦理核薪及加保事宜。

	壹、請向原單位領取：
	貳、至本校填寫：

	1.人事資料移轉單及個人資料抽檔磁片（PEMIS 2K）
	
	1.新進人員報到單
	

	
	
	2.基本資料表
	

	2.公務人員履歷表
	
	3.初任者:公務人員履歷表
	

	3.健保轉出申報表
	
	4.加入健保申請表
	

	4.公保異動名冊影本
	
	5.購買退撫年資權益通知書
	

	5.退撫基金繳納清單影本
	
	6.購買退撫年資申請書
	

	6.獲公教購屋貸款者--移轉單
	
	7.擬任人員具結書
	

	7.最近一次薪資證明
	
	8.住屋狀況切結書
	

	8.服務證明書
	
	
	

	9.離職證明書
	
	9.仍於進修中，因介聘之故，申請新任學校同意繼續進修之申請書。
	

	10.俟學年度考核核定後補繳考核通知書
	
	
	

	11.男性:緩召資料袋
	
	10.支領退休俸軍士官就任公職停發退休俸具結書
	

	12.年度中調任者:勤惰紀錄卡
	
	11.再任具結書
	

	13.公費生:無服務義務切結書或具有公費生之身分
	
	12.支領省府精省優退給與，一年內再任職政府機關具結書。（無則免繳）
	

	14.進修者：主管機關或原單位「在職進修同意書」
	
	13.具專業證照者，應主動向服務機關申報並嚴禁違法出租（借）證照或兼職具結書。
	

	參、繳驗證件(正本驗畢歸還、

影本請以A4尺寸影印乙份)
	肆、本校應行辦理事項：

	1.介聘報到（甄選錄取）通知單
	
	1.通知出納發給薪水
	

	2.教師證書（正反面）
	
	2.加入公保
	

	3.國民身分證（男性加附退伍令或其他兵役證明）
	
	3.加入退撫基金
	

	4.畢業證書（專科以上）
	
	4.購買退撫年資
	

	5.全戶戶籍謄本
	
	5.辦理敘薪或銜接支薪
	

	6.歷次派令或核薪通知書（含代理教師年資證件）
	
	6.男性：辦理兵役緩召
	

	7.歷年考績（核）通知書（含私校）
	
	7.PEMIS 2K入檔
	

	8.歷任單位服務證明書（含私校）
	
	
	

	9.歷次派令及銓審、動態通知書
	
	
	

	10.曾留職停薪者-縣府留職停薪及復職核准函
	
	
	

	11.公立醫院體格檢查表

（含最近三個月內胸部X光檢查）
	
	
	

	12. 身心障礙手冊（無則免繳） 
	
	
	


注意事項：

1.未完成報到手續，或調任、再任人員未繳驗原職機關離職證明書者，應俟證

件補齊完成報到手續後，再核發薪資。

2.上班時間：學期中－07:50~15:50；寒暑假（行政人員）－08:30~16:30。

3.學校教職員於寒暑假期間仍應依規定日期返校。
                                     人事敬啟（TEL：03-3580001#236）                            

