實踐國中校園自我傷害事件演練處理重點
                                         輔導組紀錄96.05.14

1、 學生第一線之敏感度及通報要更落實：朝會宣導，凡通報者小功一支。
2、 老師須清楚統一發言人是誰：於教職員工大會宣導，發言人是教務主任。

3、 當媒體來時，知道消息及不知道消息時，我們該怎麼回答：

(1) 知道有此事件時：我確實知道有此事件，然詳細內容將由我們統一發言人說明。

(2) 不知道有此事時：我還沒有被告知，所以不太清楚，但你可以打電話給教務處問我們的統一發言人(教務主任)，他會給您回答。
4、 第一時間處理：

(1) 第一線發現的人一定要第一時間需要同時通報119、校護及訓導處。
(2) 訓導處之幹事需協助通知『導師』、『輔導處』、『總務處』、『教務處』，告知情形。

(3) 總務組拉上「安全線」，安全組負責秩序及現場管制與維護。

(4) 生教組長需以電話口頭通報教育局及督學，爾後再補上書面通報資料。

1. 甲級事件：須立即通報。

2. 乙級事件：需在12小時內通報。
3. 丙級事件：需在一週內通報。
(5) 總幹事連絡「管區派出所」到現場協助拍照及處理。

(6) 學生送醫後，由第一線的總幹事連絡學生家長，請家長第一時間到醫院。

(7) 總幹事連絡家長會代表一同至醫院安撫家長情緒，並協助媒體應對。

(8) 一人隨事在校長旁邊，進行流程提醒及紀錄各項處理時間。

5、 事件當天：
(1) 召開緊急小組會議。
(2) 於放學前，由訓導處對全校廣播說明事件處理情形。
6、 事後處裡：
(1) 隔天召開「全校教職員工大會」，進行事件說明。

(2) 由輔導組評估狀況，入班進行班級輔導，發書面函給班級家長。
(3) 若有記者前來，警衛需防止記者亂闖校園，要引導記者至校長室。
