98學年度教師晨會各處室報告事項

教務處

一、進修課程：10月28日（週三）14：00~16：00各學習領域研討，研討議題及內涵由教務處另發送。
二、10月27日（週二）14：20分假103班由林惠雯老師擔任教學觀摩，由教務處全程錄影，無課務老師請到場參加；後製之錄影檔交由學年利用學年專業對話中進行研討，教務處由專人到場將研討過程拍攝成記錄影片。

3、 10月28日（週三）於教務處檢視及觀摩『教師個人教學歷程檔案』，未交老師請補交。

4、 校務評鑑進度：

1、 10月29日（週四）上午布置桌椅、桌巾、標示等；下午各處室評鑑指標布置。

2、 10月30日（週五）下午會場美工布置（感謝顏秀儀、傅心怡、陳慧芸、林怡君4位老師的協助美工布置）。

3、 11月2日（週一）12：30～13：00評鑑委員與學生座談，由評鑑委員當日指定低、中、高年級各約8～15人參加，編成3組（含低、中、高年級），分別由鄧靜嫻、段秀玲、林惠玲小姐等3人負責集合及引導。
4、 11月3日（週二）10：30～12：00評鑑委員與教師座談，請教師會理事長、各領域召集人（兼課發會代表）參加，課務由教務處排代。
【教學組】
1. 期中評量為11/4.5兩日，評量時間表請學年主任確認後交回。期中評量時間外聘客家語、原住民語暫停乙次，請班級導師協助監考，期中評量命題尚有修正的老師，請於10/26（一）下班前將試卷彌封袋（試題）、分析表及評鑑表簽名後親交給教學組。

2. 10月26日(一)兒童朝會將頒發「雙語教學環境佈置觀摩」獎狀，獲獎班級如下：102、101、107、205、201、204、207、307、305、304、406、402、401、506、508、504、602、609、605、606，請以上獲獎班級老師指派1名學生於7:50至司令台後方集合準備上台領獎。

3. 國語習作已於本週抽閱完畢，謝謝老師辛苦指導批閱，請各班老師將檢閱單簽名後交回教學組，謝謝！

4. 教師之教學歷程檔案觀摩辦理時間自10月20~29日止，目前所有教學檔案陳列於教務處，歡迎老師抽空前往觀摩，預定於11月2～3日參與校務評鑑展示後交還老師，在此感謝教師的積極參與。
5. 為因應H1N1停課的班級復課後之補課事宜，請復課之班級導師與科任填好H1N1補調課單後交至教學組（檔案已於上週Email寄發給學校老師），科任老師可依原定之補課日補課，亦可自行與導師調課（請向教務處申請核備）。另請『停課班級』之科任老師至教學組領取「教師自主健康管理監測表」並於填好後交至健康中心。

6. 校內語文競賽相關訊息~

· 比賽時間：英語文－98年11月30日至98年12月04日
              國語文－98年12月07日至98年12月18日
· 報名時間：98年11月10日至98年11月18日

· 10月26日(一)召開語文競賽籌備會，請校內語文培訓老師、英語老師於12:40至圖書館開會。

· 10月27日(二)教師晨會將發下各班校內語文競賽報名表，請各班老師掌握報名時間，以便進行相關作業。

· 英語文之各項競賽選手由各班英語老師推選後會轉知班導師選手姓名，請導師統一填妥報名表後一併交回教學組。

· 各項演講比賽(含國語、閩客語)參賽年級為四~六年級，三年級採自由報名，若人數不足將倂四年級參賽。
· 國語演說－題目為3題現場抽1題，待籌備會後將公告題目，請老師鼓勵學生自行擬稿後請老師修，定稿後再背稿。
· 閩南語演說－稿件已由劉蕙萍老師召集選手並發下，請學生及早背稿準備。

· 閩南語朗讀－稿件可請學生至教務處領取(比賽時2篇抽1篇)，語音示範檔可至學校首頁/最新消息下載請學生及早準備，感謝賴玉老師提供。

· 英語文看圖說故事－五六年級英語老師將轉發給各班選手。

· 校內語文競賽需要工作人員及評審老師，除培訓老師擔任出題外尚需大量老師支援評審、計時與批改等工作，相關工作待籌備會後再轉知各學年協助。
【設備組】 

1. 新購圖書已陸續整理中，如有老師需借新的共讀書，請洽圖書館鄧靜嫻小姐。
2. 班級擴音設備即將於近日完成驗收，內容包括有，擴大機、喇叭2個、有線麥克風及掛架各1  個、紅外線無線麥克風（含防止滾動環）1支等，請老師務必點（簽）收。

3. 無線麥克風每支報價2000元，請老師務必珍惜使用，爾後無線及有線麥克風會跟著老師教室更替而異動（屬個人權責使用及保管項目），麥克風摔落或碰撞，若造成IC板受損即無法再修理（必須報廢），爾後必需視修繕經費之允許狀況，會有一段長時間，老師只能使用有線麥克風了！

4. 不借用無線、有線麥克風之班級老師，請務必繳回教務處，避免長久未使用而損壞（長時間不使用無線麥克風時，請將電池取出，以免電池液洩漏而損壞麥克風）。

5. 教務處建立班級教師設備個人帳卡，請老師務必核對、簽核、繳回消帳等作為。

6. 本次全校普通班級之擴音設備添購，使用經費包括有縣府補助171,500元、學校投入設備、資訊費共計428,500萬元，總設備經費共計新台幣600,000元整。

7. 能讓老師的教學更順遂、更有效能是行政努力的目標，也請老師珍惜擁有！提醒大家的是使用麥克風時音量開小一點點，建立左鄰右舍的好印象！是大家的好厝邊！謝謝大家的努力與協助！

學務處

生輔組
1. 第十週導護老師：劉蕙萍、黃瓊玉、賴玉、王鵬龍、潘欣蓉、陳慧潔老師，請於10/30（五）AM8：30至學務處辦理交接。
2. 交通隊：六7（請於10/29（四）下午3：50；10/30（五）上午7：05實習）
3. 本週導護重要事項，麻煩老師配合宣導，謝謝～
（1）近來天氣不穩定，請提醒學生務必將輕便雨衣放在學校或書包裡（不可攜帶雨傘），以備不時之需。
（2）提醒學生務必依照學校規定穿著，若穿著便服外套，請攜帶活動名牌。另外，若非特殊狀況，請勿穿著拖鞋或涼鞋到校。
（3）學校相關危險地區（如地下室、頂樓等），不可擅自進入，若要借用體育器材，亦請多位學生一同至體育器材室借用。
（4）最近又發現有小朋友從學校大門口對面未開放之區域，擅自穿越馬路此舉相當危險，請老師協助提醒。
（5）請協助提醒早到的學生，於川堂等待時，請確實進行閱讀的動作，不可閒聊嬉鬧。
4. 畢業紀念冊挑樣表：麻煩請六年級導師將畢冊挑樣表於10/26（一）中午前，送回學務處。
5. 六年級校外教學報名表：請六年級老師務必將11/25-27校外教學報名表送回學務處，以便盡快發放繳費通知單，謝謝～
5. 書包減重宣導：10/26（一）開始，學務處將不定期進行書包重量測量，請導師務必提醒學生每日將書包整理乾淨，不需要攜帶的書本作業，可放在學校或家裡。另外，感謝五年一班賴淑娟老師協助指導並落實學生書包減重工作。
6. 三、四年級校外教學招標評選：10/30（五）
（1）評選人員：學務處將以簽呈簽會學年主任，煩請學年主任通知與會人員。
（2）評選時程：三年級（下午1：30）、四年級（下午2：20）。
（3）評選地點：B1會議室。

衛生組＆健康中心

1.環境衛生：

（1）配合98年全國滅鼠週（11/2～11/8），如各班級或教室有需要放置滅鼠餌劑者，請洽學務處領取，並提醒學生避免發生誤食情形。

（2）配合11/2（一）11/3（二）校務評鑑工作，請老師指導學生加強環境整潔工作：花圃、洗手台下方垃圾及雜物請清除，無障礙廁所請勿堆放掃具，洗手台上的貼紙、標語請檢視--脫落者請清除，請公差班級協助打掃公共區域，維護環境整潔，大家一起來，謝謝您的配合。

2.因應H1N1衛教宣導：因H1N1請假/停課之學生或班級，請老師特別關心其在家的健康及學習情形；停課班級導師，請每日通報學務處學生是否有新增確診個案，謝謝您的配合。

3.午餐：

（1）請老師特別留意學生用餐狀況：如學生食用午餐同一餐點後，2人以上發生身體不適症狀，疑似食物中毒者，請務必於第一時間通報學務處或健康中心，謝謝您的配合。

（2）11月午餐繳費由家長自行到代收機構辦理繳費，請導師協助：於11/4（三）下班前，收回已繳費學生單據，並將不需繳費學生單子一併交回學務處，謝謝您的配合。

（3）請老師加強指導學生適度清洗水果果皮，並在教室內將水果食用完畢，已達到均衡飲食目的。

（4）11月起，請3～6年級在用餐完畢之後，將湯桶送回原抬餐處，廠商將派工作人員將湯桶收回，餐盒請送回餐車。

4.本週10/29（四）資源回收項目包含紙類回收，下週（11/5）適逢其中評量，資源回收工作暫停乙次。

5.本週請加強各環境區域之整潔工作，並依日前所發之「校園整潔大作戰」通知內容辦理，特別感謝高年級公差班的協助。
6.公文轉達：

（1）依據98.10.23北教學字第0980881235號函：校園飲品種類限於純果（蔬菜）汁、鮮乳、保久乳、豆漿、優酪乳、包裝飲用水及礦泉水7種；乳酸飲料不得進入校園販售或作為學生午餐附餐，請全體教職員工一起為孩童的健康把關，如發現不得販售之飲品，請通報學務處處理，謝謝您的配合。

（2）依據98.10.23北教學字第0980903594號函：325標準之2例計算方式應勿局限於校園發生之個案，凡符合3日內同一班級有2名以上（含2名）學生經醫師臨床診斷為感染流感時，建議該班停課5天（含例假日）。如校內師生出現類流感症狀（如突然發病、發傷38度以上及呼吸道症狀，且具有肌肉酸痛、頭痛、極度倦怠感其中一項症狀），務必立即配戴口罩、就醫並確實在家裡休息。
（3）依據98.10.23北教學字第0980871239號函：加強宣導停課學生勿再至補習班、安親班等人朝聚集場所，參加人口密集性活動，以避免擴大新型流感之群聚疫情，如發現有停課學生仍上補習班上課情事，可逕向教育局社會教育科（2960-3456＃2642～2647）通報。
體育組

1.請六年級參加11/6（五）下午的雙和區拔河比賽，本校預賽時間，擇10/26（一）～10/30（五）其中一天下午辦理。

2. 10/26（一）～10/30（五）四、六年級游泳檢測完成後，本學期游泳課程即告一段落，屆時游泳教練將進行施測，請帶班之體育老師協助成績登錄工作。（學生當日若身體不適<感冒或生理期>可不下水）

3.四～六年級體適能成績登錄，權限已開放給授課教師，施測完畢後請授課教師記得上「校務行政系統」登錄成績，四～六年級各班請選出男女各一名成績優異學生，並將名單交體育組。

活動組

1.【校長聊天時間】：校長安排午休時間(12:50~1:20)在演藝廳跟3~6年級各學年聊聊天、說說話。

時間：五年級    10月29日(四)      

 六年級    10月30（五）

2.發下臺北縣政府消防局的「打開生命之窗 防co中毒」貼紙，給中、高年級，請中、高年級老師發給學生帶回家張貼。

總務處
【出納組】

1.1~5年級之11月營養午餐繳費單已發下，繳費期限至10/29，繳費金額為0元的單子請一併收回，不用發給學生，感謝導師協助辦理；相關作業說明請詳見e-mail；六年級則併同校外教學辦理。
輔導處
【輔導組】

1. 下週一繼續辦理心理師到校服務，請收到通知的老師準時帶小朋友到諮商室接受服務。若老師發現班上有需要專業諮商的小朋友，請洽輔導處，我們將盡速為您排入時程。
【特教組】

1.發下特殊教育考試評量需求調查表，請收到的導師協助填寫後，於10月30日（五）前交回輔導處。
2.請各學年於今日（10/27）下班前交回特教體驗活動調查表。

3.轉知台北市資優教育學會辦理「第六屆青少年數理資優班十一月份培訓班」，參加對象為五、六年級學生，詳細資料請參閱輔導處網頁。
