· 任務：發一封夾帶檔案的E-mail到老師的信箱裡

· 步驟：

1. 打開word將一篇心情小語打字存檔

   (  檔名：主題--姓名， 例如：日本海嘯—吳靜芬 )

2. 登入個人的電子信箱，輸入帳號、密碼

3. 點選「編寫新信」→「夾帶檔案」→「瀏覽」→「夾帶檔案」
4. 在「主旨」欄輸入自己的姓名( 例如：金誌綸)

5. 在「收件者」欄輸入帳號：chmg1130@yahoo.com.tw
6. 點選「傳送」

