台北市立芳和國民中學實驗室化學品管理及廢棄物處理考核實施計畫

一、依據：教育部90.12.11.台（90）環字第九Ｏ一七七一三三號書函暨台北市政府教育局91.01.11北市教七字第09029374001號函辦理。

二、目的：1.敦促各校妥善管理實驗室化學品及依法處理廢棄物，並建立自主檢核及相關督導機制，避免污染環境以落實環保。

　　　　　2.了解各校實施現況，發現問題並予輔導改善。

三、考評內容：如附「台北市中等學校實驗室化學品及廢棄物管理檢核表」

四、考核原則：有關學校實驗室化學品管理及廢棄物處理之考核，以各校自主管理及監督為原則，教育局應本主管機關予以協助與輔導。
五、考核程序及方式

(1) 學校自主考核：

1. 學校實驗室管理人應於每學期開學一週內及期中應自我檢核一次，並填表呈報業務相關之主管及校長核備。
2. 業務相關之主管及校長每學期至少應考評一次。
3. 本要點之檢核表及主管考評資料至少應保存一年。
(2) 教育局視導：為協助、輔導學校建立自主管理機制，教育局視導學校執行情形方式如下：

1. 組織訪評小組，訪視學校執行情形。

2. 業務相關科室及駐區督學不定期訪視學校執行情形。

3. 辦理研討會或調查，提供學校管理資訊、了解學校困難，協助解決問題。

六、考評結果及獎勵

(1) 各校自主檢核，倘發現問題時，各相關主管應立即、積極協助解決、改善問題。

(2) 各校自主管理執行績效良好者，校長應對承辦人年終考績從優考核，另各校確實依本要點自主檢核呈報，完成每項工作者，每學年承辦人、組長得敘嘉獎二次，主任各敘嘉獎乙次。
(3) 教育局辦理訪評學校執行優良者，校長及相關人員得從優敘獎。

台北市中等學校實驗室化學品及廢棄物管理檢核表

（考評日期：年  月  日）

一﹑基本資料

	校名
	
	電話
	
	實驗室

管理人
	
	電話
	

	校長
	
	傳真
	
	廢棄物處理
承辦人
	
	電話
	

	年級
	國中

一年
	國中

二年
	國中

三年
	國中

合計
	高中

一年
	高中

二年
	高中

三年
	高中
合計
	總
計

	班數
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二﹑實驗室化學品管理

	項

目
	考  評  內  容
	管理人

自　評
	校內主管

複評
	教育局

複評
	備註

	
	
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	

	（一）

化

學

品

採

購
	1.採購申請單由具備化學品專業知識人員審查
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.向合法化學品供應商採購
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.由具備化學品專業知識人員驗收採購品
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.訂購列管毒性化學物質前取得運作許可證或報備核准
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.新購化學品立即製作物質安全資料表(MSDS)並建檔保存
	
	
	
	
	
	
	

	（二）

化

學

品

貯

存
	1.化學品是否編號
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.化學品是否黏貼清楚標示
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.危害性化學品是否黏貼危害標誌
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.化學品是否分類分區存放
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.化學品是否安全上鎖
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.高壓氣體鋼瓶放置場所是否通風良好、避免日曬及高溫
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.高壓氣體鋼瓶是否固定放置並明確標示成份及危害注意事項 
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.可燃性化學品是否保存於陰涼通風處並遠離火源
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.玻璃、易漏有害性化學品容器存放位置是否低於150公分
	
	
	
	
	
	
	

	
	10.化學品儲存室備有物質安全資料表(MSDS)
	
	
	
	
	
	
	

	
	11.化學品儲存室是否備置適當之消防設備並可安全上鎖
	
	
	
	
	
	
	

	（三）
化

學

品

資

料
	1.備有完整之化學品清單
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.備有列管化學品之基本資料
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.備有各化學品之物質安全資料表(MSDS)
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.利用電腦建置化學品管理資料並隨時更新
	
	
	
	
	
	
	

	（四）
化

學

品

使

用
	1.化學品取用前填寫領用單並經管理人同意
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.依據化學品實際使用情形更新化學品之庫存管理資料
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.列管毒性化學物質、危險物質、有害性化學品等運作場所之設施符合安全需求
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.使用舊容器盛裝化學品前清除舊標示並清洗乾淨且盛裝後清楚標示內容物
	
	
	
	
	
	
	

	（五）
化學品

盤點
	1.備有校長核准之定期盤點計畫
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.盤點工作進行時有盤查員在場稽核
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.盤點員確實填寫盤點紀錄表
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.盤點報告表呈校方核備
	
	
	
	
	
	
	


三﹑實驗室廢棄物管理

	項

目
	考  評  內  容
	管理人

自　評
	校內主管

複評
	教育局

複評
	備註

	
	
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	

	(一)
廢棄物

集中

分類

收集
	1.廢棄化學品空容器集中分類貯存
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.過期與報廢化學品集中分類貯存
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.實驗中受污染之器皿廢棄物集中分類貯存
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.廢液貯存容器置於盛盤內且盛盤容積為貯存量的1.1倍以上
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.酸類與鹼類之貯存區予以分隔
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.廢棄物不易傾倒且不妨礙走道
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.廢棄物貯存容器上黏貼「實驗廢棄物標示」
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.明確標示廢棄物集中分類貯存場
	
	
	
	
	
	
	

	(一)
廢棄物

集中

分類

收集
	9.廢棄物集中分類貯存場遠離熱源並防止陽光直射及積水
	
	
	
	
	
	
	

	
	10.廢棄物集中分類貯存場通風良好或裝設抽換氣設備
	
	
	
	
	
	
	

	
	11.廢棄物集中分類貯存場備置適當之消防設備
	
	
	
	
	
	
	

	
	12.廢棄物集中分類貯存場可安全上鎖
	
	
	
	
	
	
	

	(二) 

實

驗

室

廢

液

分

類

暫

貯

存
	1.依「學校實驗室廢液暫行分類標準」進行分類收集
	
	
	
	
	
	
	

	
	2.貯存容器是否清楚標示
	
	
	
	
	
	
	

	
	3.貯存容器材質是否安全
	
	
	
	
	
	
	

	
	4.廢液傾倒後立即詳實填寫「實驗廢棄物傾倒紀錄表」
	
	
	
	
	
	
	

	
	5.貯存容器置於盛盤內且盛盤容積為貯存量的1.1倍以上
	
	
	
	
	
	
	

	
	6.所有貯存容器保持密閉狀態
	
	
	
	
	
	
	

	
	7.暫貯存區設置明顯標示
	
	
	
	
	
	
	

	
	8.暫貯存區通風良好或裝設抽換氣設備
	
	
	
	
	
	
	

	
	9.暫貯存區備置適當之消防設備
	
	
	
	
	
	
	

	(三)

申

報
	確實填寫「實驗室廢棄物申報表」
	
	
	
	
	
	
	

	(四)

處

理
	實驗室廢棄物委託合格機構代處理
	
	
	
	
	
	
	


四﹑總評

	總計數 (51項中填 是 否 之計數)
	
	
	
	
	
	
	

	總評(建議或待改善之問題)



校長：





教務主任：


總務主任：





組長：








實驗室管理人：


廢棄物處理承辦人：
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