台北市文山區萬興國小電腦教室使用及管理辦法
 91.8.23通過，97/2修訂
1、 依據：本校資訊教育發展計畫。

2、 本辦法適用範圍：本校電腦教室

3、 管理辦法：
1、 使用電腦教室除排定固定時間之課程外，一律採預約登記原則，預約時請至線上「教室空堂及場地預約系統」登記，但遇學校重大活動時，得優先提供使用。 

2、 使用電腦教室時，請老師帶學生進入電腦教室，以免電腦遭到學生破壞或學生發生危險。

3、 電腦教室下課時段(電腦檢修時段除外)得開放學生使用；但以上網搜尋資料、練習作業等為主，嚴禁佔用電腦玩遊戲。

4、 電腦教室內嚴禁攜帶飲料食物入內，並請保持電腦及桌面清潔。

5、 電腦教室內之軟硬體及相關設備、書籍等，不得任意攜出。

6、 電腦教室中之硬體周邊設備，除電腦管理人員外．不得自行拆裝。

7、 進入教室應保持安靜，避免奔跑、喧嘩吵鬧。

8、 使用電腦請依正常程序操作，並愛惜使用之，如有刻意毀損情形，需負相關賠償責任。

9、 未經允許不得在電腦教室中安裝任何軟體、程式(包含遊戲光碟)。

10、 不得利用網路進行非法交易及進入瀏覽非法或限制級網站。

11、 不得任意更改系統及網路相關設定(含桌面、螢幕保護程式、網路設定)。

12、 使用中若發現故障或當機情形，請通知管理人員處理；切忌自行拆機或任意關閉電源。

13、 管理人員需於每日放學前檢查所有電燈、冷氣、電源是否關閉，上鎖以確保設備安全。

14、 其他未盡事宜，依照本校資訊設備使用及管理要點或相關規定處理。

4、 本辦法經校內資訊小組討論，呈請校長核可後實施，修正時亦同。




