臺北市東園國小100學年度上學期三年級電腦教學計畫表
教學者：李純慧(301~303、305)、王佩貞(304)
	時間
	單元名稱
	教學重點

	100.9
	認識電腦
	1.認識電腦週邊設備

2.使用電腦注意事項

3. Windows XP的環境介紹(外觀、螢幕保護…)

	
	熟悉滑鼠、鍵盤
	1.熟悉滑鼠與游標的關係

2.熟悉滑鼠各項指令

3. 學習正確鍵盤操作指法

	100.10
	文字輸入-記事本
	1.新增文字文件。
2.熟悉中英文、輸入法的切換

3.輸入中文、標點符號

4.儲存檔案

5.輸入、刪除、更換內容


	100.11
	檔案總管
	1.認識檔案與資料夾。

2.檔案總管的檢視模式。

3.熟悉新增、複製、搬移、刪除檔案。

	100.12~
	小畫家
	1.認識操作介面。

2.設定線條粗細。

3.填色與曲線。

4.繪圖

	101.1
	學習成果發表
	


評量方式
1.以每一單元的操作測驗作為平時成績。

2.學期成績包含平時作品成績、操作測驗成績、學習態度。
